INSTRUCTIVO PROCESO DE CERTIFICACION 2024-1
ESTUDIANTES DE FORMACION PARA EL TRABAJO Y EL DESARROLLO HUMANO DE UNIMINUTO - SECCIONAL
ANTIOQUIA — CHOCO

FECHA DE ACTUALIZACION: 13 DE FEBRERO DE 2024

Favor tener presente que el paso uno (1) incluye el proceso de
postulacion_Y cargue de documentos, si le falta alguno de los dos
o los dos quedara automaticamente excluido del proceso.

A) Postulacién

El estudiante debe realizar la solicitud de certificacion. Al final de
este documento encontrara un instructivo detallado para realizar
dicho proceso y el cargue de documentacion.

Transcurridas 48 horas habiles después de la postulacion, debe
adelantar el siguiente
proceso:file:///C:/Users/Uniminuto/AppData/Local/Temp/RarSDIa0.6
21/Postulacion a grados.pdf

B) Cargue de documentacién:

A partir de que realiza el proceso de postulacion debe esperar 48
horas, posteriormente debe realizar el cargue de todos los
documentos solicitados, el no cargue de uno o algunos de ellos,
lo excluira del proceso de certificacion.

Si presenta algun inconveniente, debera escribir de manera
oportuna y con suficiente tiempo, dentro del mismo plazo al correo | pe| 11 de
maria.cartagena@uniminuto.edu (con sus datos completos, | noviembre al
exponiendo claramente la situacién y adjuntando pantallazo) 11 de

diciembre
del afio 2023

Nota 1: Debe tener presente que el sistema solo le permite realizar
una (1) sola solicitud de grado, en caso de intentar realizar mas
de una el sistema le generara error.

Nota 2: Tenga en cuenta que para este proceso debe estar a paz
y salvo con UNIMINUTO por todo concepto. Por tal razén no
puede tener retenciones en:

e Coordinacién Académica (Revise su sabana de notas y
verifiqgue que se registre completamente toda la historia
académica)

Contabilidad

Biblioteca

Admisiones y Registros

Bienestar Institucional

Infraestructura Tecnol6gica

Coordinacion de Graduados

Cooperativa UNIMINUTO: Si en algun momento realizé
algun crédito con esta entidad o con el ICETEX, debe
solicitar su paz y salvo.
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Recuerde: El diligenciamiento de la encuesta es de
obligatorio cumplimiento.

Diligenciar la encuesta de seguimiento de egresados que la
encuentra en el siguiente link:

https://forms.office.com/r/AnLRFKwUhU

Del 11 de
Antes de dar enviar a la encuesta favor elegir la opcion que le | noviembre al
L , . ‘o - 11 de
indica “Enviarme una confirmacién por correo electrénico de el e

mis respuestas” para que tenga el soporte en caso de| del afio 2023
presentarse alguna novedad.

Si presenta algun inconveniente, debera escribir de manera
oportuna y con suficiente tiempo, dentro del mismo plazo al correo
egresados.bello@uniminuto.edu (con sus datos completos,
exponiendo claramente la situacion y adjuntando pantallazo)

Recuerde: la inscripcién en el portal de empleo es de obligatorio
cumplimiento.

Diligenciar su hoja de vida actualizada de forma completa, en el
portal del empleo UNIMINUTO, en el link:| Del 11 de
https://jobboard.universia.net/cpbello (el registro en el portal | hoviembre al
puede realizarse con el correo electrénico de su preferencia). Si A1 de
presenta algun inconveniente, debera escribir de manera oportuna dg;zgom%gs
y con suficiente tiempo, dentro del mismo plazo al correo
empleabilidad.bello@uniminuto.edu con sus datos completos
(Numero de cédula, nombre completo), exponiendo claramente la
situacion y adjuntando imagen del error generado.

A partir del dia 13 de febrero de 2024 y con fecha limite de pago 01
de marzo de 2024, se inici6 la generacion de las facturas para el
pago de derechos de certificacion, de los egresados de las Sede
Bello, Centro de Operacion Académica Bagre y Centro de
Operacion Académica Zaragoza.

Solo se generé factura a quienes se encuentran a paz y salvo por
todo concepto

Los recibos de pago fueron enviados a los correos electrénicos.

13 de febrero
al 01 de marzo

Si presenta alguna dificultad se puede comunicar al siguiente de 2024

correo electrénico: maria.cartagena@uniminuto.edu de manera
oportuna y con suficiente tiempo, dentro del mismo plazo con sus
datos completos; recuerde tener presente nuestros horarios de
atencién (8:00 am a 6:00 pm)

Recomendaciones:

Debera usar impresora laser para que el codigo de barras sea
reconocido en la respectiva entidad bancaria.

Recuerde conservar el comprobante de pago, este NO se debe
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enviar. Una vez concluida la fecha limite de pago se publicara en el
sitio web  https://www.uniminuto.edu/proceso-grados-antioguia-
choco el listado de los estudiantes que realizaron el pago

Recuerde que debe realizar el pago dentro de las fechas fijadas,
una vez vencido el término,no _es posible solicitar
ampliacion/modificacion de fecha.

Sede Bello

12 de abril
de 2024

Centro de

Opracién
Bagre

Fecha de certificacion 03 de mayo

de 2024

Centro de
Opracién
Zaragoza

04 de mayo
de 2024

Tenga en cuenta para su proceso de certificacion:

VVVVYVYVYYVYYVY

Si para la fecha en que se encuentran abiertas las postulaciones a certificacion 2024-1
(conforme el presente instructivo), usted se encuentra finalizando su proceso académico o
cursando su ultimo semestre, se le recomienda realizar la postulacion y los demés pasos del
presente instructivo dentro de los términos fijados en este, incluso si la nota o notas definitivas
de las asignaturas aun no han sido asignadas, teniendo en cuenta que son las Unicas fechas
de postulacion para quienes aspiran a certificarse el primer periodo del afio 2024. En todo
caso, de no encontrarse a paz y salvo por todo concepto quedara excluido del proceso de
certificacion 2024-1.

Una vez concluidas las fechas de postulacion, la institucion inicia el proceso interno de
verificacién del cumplimiento de requisitos y paz y salvos, el cual se surte hasta finales del mes
de febrero del afio 2024.

Recuerde estar pendiente de su correo electronico institucional.

Tenga en cuenta que para su proceso debe estar a paz y salvo con UNIMINUTO por todo
concepto. Por tal razén deber verificar que no tenga retenciones en:

Coordinaciéon Académica (revisando que la sabana de notas registre completamente toda la historia académica)
Contabilidad

Biblioteca

Admisiones y Registros

Bienestar Institucional

Infraestructura Tecnoldgica

Coordinacion de Egresados

Cooperativa
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Maria Alejandra Cartagena Ospina
Secretaria Seccional
UNIMINUTO -Seccional Antioquia — Choco

INSTRUCTIVO DE POSTULACION

Ingresar a Génesis+ https://genesisgo.uniminuto.edu/ , seleccionar la opcion estudiantes

ipummure | Canesis

BIENVENIDOS =
ESTUDIANTES 4R

Génesis+ es la nueva versién del sistema de informacién académica de UNIMINUTO.

Consulta tus notas, realiza solicitudes y accede a otros servicios, con mayor
facilidad.

/ i Y I B
[ Ingresaa Génesis+ — J( Matriculas online - |
\ /

am——— W &

Seleccionar la opcién Postulacion a grado

Servicios para estudiantes

Hola

Esta es la pagina de entrada para el autoservicio Génesis Estudiante. Desde aqui, puede gestionar los servicios disponibles por la institucion:

Vas a seleccionar el ultimo periodo cursado
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Seleccion de Periodo de Curriculum

- Sep 03, 2020 05:56 PM

¥ Seleccionar un periodo para determinar el curriculum para la soficitud de graduacion.

Seleccionar un Periodo: [Formacion Trabajo Ene-Jun 2020 v

® 2020 Ellucian Company L.P. y sus afiliados.

VERSION: 8.7.1 MAPA DE SITIO

Apareceran los datos del programa que estas cursando y luego das clic en el botén continuar

2, UNIMINUTO
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Seleccion de Curriculum
000712807 JOSE |. QUINTANA GOMEZ
- Sep 03, 2020 05:57 PM

¥ Seleccionar un curriculum para esta solicitud de graduacion
Seleccionar Curriculum

@ Primary Degree
TL COMP EN DISENO GRAFICO

Nivel: Técnico Laboral
Programa: TL COMP EN DISENO GRAFICO
Escuela: Proy Formacién Para el Empleo
Campus: SECCIONAL BELLO
Carrera: TL COMP EN DISENO GRAFICO
—)
Seleccion de Periodo m Ver Retenciones m Ver Historico Académico m Ver de = VerInformacion de Alumno = Evaluacion de Grado.

Seleccionas la fecha de graduacién que aparece en el sistema, en este caso Periodo Formacion
para el trabajo, el periodo y das clic en el botén continuar
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¥ Seleccionar fecha para su graduacion esperada
# indica campo requerido

Curriculum

Primary Degree
TL COMP EN DISENO GRAFICO

Nivel: Técnico Laboral

Programa: TL COMP EN DISENO GRAFICO
Escuela: Proy Formacién Para el Empleo
Campus: SECCIONAL BELLO

Carrera: TL COMP EN DISENO GRAFICO

Seleccionar Fecha de Graduacion

Fecha de Graduacién: % ‘ Periodo:Formacién Trabajo 2020-2 v

_— e

Ver Historico Académico m Ver Solicitudes de Graduacion

En la siguiente pagina solo das clic en enviar solicitud y ya estds postulado a grados

HHUNIMINUTO
"‘/‘6 Copocen U Mene e 0 | (HEIMOSIS

P Esta es la informacion que se enviara para su solicitud de graduacion
Fecha de Graduacion

Periodo: Formacion Trabajo 2020-2

Curriculum

Primary Degree
TL COMP EN DISENO GRAFICO

Nivel: Técnico Laboral

Programa: TL COMP EN DISENO GRAFICO
Escuela: Proy Formacion Para el Empleo
Campus: SECCIONAL BELLO

Carrera:

TL COMP EN DISEfIO GRAFICO

— ETEET

Ver Historico Académico m Ver Solicitudes de Graduacion

Al dia siguiente de tu postulacion, vas a ingresar a

https://comunidad.uniminuto.edu/genesis/grados/pages/index.php donde debes cargar los
siguientes documentos:

e Documento de identidad
e Actade grado

Debes seleccionar correctamente la Rectoria, Sede y Nivel de formacién Académico como se
muestra a continuacion.
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Uniminuto Otros GENESIS + talentos

UNIMINUTO

Corporacién Universitaria Minuto de Dios

Seccional Antioquia - Chocé

Otros marcadores
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UNIMINUTO
Corporacian Universiaria Mo de Dios

Bienvenido!

Seleccione su rectoria
R ANTIOQUIA Y CHOCO
Seleccione su sede
SECCIONAL BELLO
Tipo de postulacién académica

Técnico Laboral

Cuando des clic en continuar, apareceran las carpetas donde cargaras tus documentos;
debes estar pendiente del correo institucional donde te llegard informacién del avance
del proceso.

Sede Bello
466 92 00
Cra45 N° 22D-25

Centro Regional Aburra Sur
466 92 00
Clle 52 No 48-12
Itagiii

Centro Regional Oriente = Centro Regional Uraba Centro Tutorial El Bagre
466 92 00 018000 119390 Cédigo 41 83707 43
Clle 40 No 67-45 Apartadé Cra45 No 71-25
Barrio Porvenir, |2etapa = Diag 106 No 110A-670
Rionegro Turbo

Clle 102 No 14-49

VIGILADA MINEDUCACION
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UNIMINUTO
GRADOS

@ Dashboard

Documentos | Postulacién a Grado

Documento de identidad

Acta de grado - Bachiller

Sede Bello Centro Regional Aburra Sur Centro Regional Oriente = Centro Regional Uraba Centro Tutorial El Bagre

466 92 00 466 92 00 466 92 00 018000 | 19390 Cédigo 41 83707 43
Cra 45 N° 22D-25 Clle 52 No 48-12 Clle 40 No 67-45 Apartadoé Cra45No 71-25
Itagiii Barrio Porvenir, |2 etapa = Diag 106 No 110A-670
Rionegro Turbo

Clle 102 No 14-49

VIGILADA MINEDUCACION



