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INSTRUCTIVO
PROCESO DE GRADOS 2021-2
ESTUDIANTES DE PROGRAMAS DE PERIODOS
CUATRIMESTRALES

UNIMINUTO SECCIONAL ANTIOQUIA - CHOCO
FECHA DE PUBLICACION: 26 de julio de 2021
FECHA DE ACTUALIZACION: 11 de octubre de 2021

FAVOR LEER COMPLETAMENTE EL INSTRUCTIVO,
EL INCUMPLIMIENTO DE ALGUNO DE LOS PASOS
LO EXCLUIRA DEL PROCESO

Sefor Estudiante, recuerde que, para optar por su Titulo de
pregrado o posgrado, debe de cumplir con TODOS los requisitos
de grado que se detallan a continuaciéon. No olvide tomar
pantallazo o constancia de haber realizado cada uno de los
pasos.

Nota: Si el estudiante se postulé en semestres anteriores,
pero no ha recibido el grado, debe realizar TODO el
proceso de nuevo.

Favor tener presente que el paso uno (1) incluye el
proceso de postulacién_Y cargue de documentos, Si
le falta alguno de los dos o los dos quedara

automaticamente excluido del proceso. Del 26 de
SOLICITUD DE  A) Postulacion julio al 1 de
GRADO y :
1 DOCUMENTACI  E| estudiante debe realizar la solicitud de grado. Al septlenlbre
ON final de este documento encontrard un instructivo detallado del afo
pararealizar dicho proceso y el carque de documentacion. 2021

Transcurridas 24 horas héabiles después de la
postulacion, debe adelantar el siguiente proceso:
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B) Cargue de documentacion:

A partir de que realiza el proceso de postulacion a
grado debe esperar 24 horas habiles, posteriormente
debe realizar el cargue de todos los documentos
solicitados, el no cargue de uno o algunos de ellos, el
cargue incorrecto o el cargue del documento que no
corresponde, lo excluird del proceso de grados.

Si presenta algun inconveniente, debera escribir de
manera oportuna y con suficiente tiempo, dentro del
mismo plazo al correo
maria.cartagena@uniminuto.edu.

Nota 1: Tenga en cuenta que para este proceso debe
estar a paz y salvo con UNIMINUTO por todo
concepto. Por tal razén no puede tener retenciones
en:

e Coordinacion Académica (Revise su sabana
de notas y verifique que se registre
completamente toda la historia académica)
Contabilidad

Biblioteca

Admisiones y Registros

Bienestar Institucional

Infraestructura Tecnolbgica

Coordinacion de Graduados

Cooperativa UNIMINUTO: Si_en algun
momento realiz0 algun crédito con_esta
entidad o con el ICETEX, debe solicitar su
paz y salvo.

Recuerde que si no ha presentado las pruebas
SABER PRO anterior ECAES (aplica para pregrado),
asi se postule al proceso de grados, no podra ser
incluido en la ceremonia de grados por ser éste un
requisito indispensable para ser promovido.
Recuerde: El diligenciamiento del formulario es
de obligatorio cumplimiento.

Diligenciar el formulario de Inscripcién a la comunidad de
Graduados que lo encuentra en el siguiente link:

https://forms.office.com/r/c80BTYwJt1

Del 26 de
julio al 1 de
septiembre

del afo

2021


mailto:maria.cartagena@uniminuto.edu
https://forms.office.com/r/c80BTYwJt1
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EL PORTAL DE
EMPLEO

ENCUESTA
DEL
OBSERVATORI
O LABORAL
(SOLO APLICA
PARA
PREGRADO)

PAGO DE
DERECHOS DE
GRADO
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Si presenta algun inconveniente, debera escribir de
manera oportuna y con suficiente tiempo, dentro del
mismo plazo al correo
egresados.bello@uniminuto.edu

Recuerde: lainscripcién en el portal de empleo es
de obligatorio cumplimiento.

Registrar su hoja de vida actualizada de forma
completa, en el portal del empleo UNIMINUTO, en el
link: https://jobboard.universia.net/cpbello

Si presenta algun inconveniente, debera escribir de
manera oportuna y con suficiente tiempo, dentro del
mismo plazo al correo
empleabilidad.bello@uniminuto.edu

Recuerde: El diligenciamiento de la encuesta del
observatorio laboral es de obligatorio
cumplimiento (SOLO APLICA PARA PREGRADO)

Diligenciar la encuesta del observatorio laboral que se
encuentra en el siguiente link:
https://encuestasole.mineducacion.gov.co/hecaa-
encuestas/login_encuestas

Recuerde: La encuesta solo se realiza en los tiempos
programados.

Si presenta algun inconveniente, debera escribir de
manera oportuna y con suficiente tiempo, dentro del
mismo plazo al correo
egresados.bello@uniminuto.edu

A partir del dia 08 de octubre de 2021 y con fecha

limite de pago 15 de octubre de 2021, se inici6 la

generacién automatica a los correos electronicos

de las facturas para el pago de derechos de grado,

de los egresados de la Sede Bello de programas

de periodo cuatrimestral.

Solo se genero factura a quienes se encuentran
a paz y salvo por todo concepto.

Del 26 de
julio al 1 de
septiembre

del afno

2021

Del 26 de
julio al 1 de
septiembre

del afno

2021

08 de
octubre al
15 de

octubre del

2021


mailto:egresados.bello@uniminuto.edu
https://jobboard.universia.net/cpbello
mailto:empleabilidad.bello@uniminuto.edu
https://encuestasole.mineducacion.gov.co/hecaa-encuestas/login_encuestas
https://encuestasole.mineducacion.gov.co/hecaa-encuestas/login_encuestas
mailto:egresados.bello@uniminuto.edu
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Para aquellos a quienes la factura no les llegue
al correo electronico 0 presenten
inconvenientes con el correo, podran descargarla
siquiendo el link
http://umd.uniminuto.edu/descargue-recibo

Por ello, debe tener presente que_si no le llega la
factura al correo electronico ello no lo excusa de
realizar el pago en los tiempos establecidos.

Recomendaciones:

Debera usar impresora laser para que el codigo de
barras sea reconocido en la respectiva entidad
bancaria.

Recuerde conservar el comprobante de pago, este
no se debe enviar. Una vez concluida la fecha
limite de pago se publicara en el sitio web
http://umd.uniminuto.edu/web/seccionalbello/grad
os el listado de los estudiantes que realizaron el

pago

Sipresentaalgun inconveniente relacionado con
la _ factura, debera escribir _al  correo
maria.cartagena@uniminuto.edu dentro del
término_establecido para el pago de derechos
de grado y con suficiente tiempo, esto es,
minimo 2 dias antes de vencerse la fecha limite
de pago.

Recuerde que debe realizar el pago dentro de
las fechas fijadas, una vez vencido el
término, no es posible solicitar ampliacion de
fecha.



http://umd.uniminuto.edu/descargue-recibo
http://umd.uniminuto.edu/web/seccionalbello/grados
http://umd.uniminuto.edu/web/seccionalbello/grados
mailto:maria.cartagena@uniminuto.edu

K'L\b
|

UNIMINUDT O
Corpora U a M de D

orporacién Universitaria Minuto de Dios

Seccional Antioquia - Choco

Senor estudiante, si usted no cumple con alguno de los
requisitos detallados anteriormente, NO podra optar por

su titulo.
Sede Bello
26 de
6 FCESX'SODSE Fecha de grados noviembre de
2021

IMPORTANTE: Tenga en cuenta para su proceso de grados:

e Si para la fecha en que se encuentran abiertas las postulaciones a grado 2021-2
(conforme el presente instructivo), usted se encuentra finalizando su proceso académico
0 cursando su ultimo semestre, se le recomienda realizar la postulacion a grados y los
demas pasos del presente instructivo dentro de los términos fijados en este, incluso si la
nota o notas definitivas de las asignaturas alin no han sido asignadas, teniendo en cuenta
gue son las Unicas fechas de postulacion para quienes aspiran a graduarse en el segundo
periodo del afio 2021. En todo caso, de no encontrarse a paz y salvo por todo concepto
guedara excluido del proceso de grados 2021-2.

e Una vez concluidas las fechas de postulacion, la institucion inicia el proceso interno de
verificacién del cumplimiento de requisitos y paz y salvos.

o Recuerde estar pendiente de su correo electrénico institucional.

e Tenga en cuenta que para su proceso de grados debe estar a paz y salvo con
UNIMINUTO por todo concepto. Por tal razén deber verificar que no tenga retenciones
en:

e Coordinacién Académica (Revise su sabana de notas y verifigue que se
registre completamente toda la historia académica)

e Contabilidad

e Biblioteca

o Admisiones y Registros

e Bienestar Institucional
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e Infraestructura Tecnol6gica

¢ Coordinacion de Graduados

e Cooperativa UNIMINUTO: Si_en algun momento realizé algun crédito con
esta entidad o con el ICETEX, debe solicitar su paz vy salvo a dicha entidad.

e Algunos articulos del reglamento estudiantil de UNIMINUTO (Acuerdo 215 del 28 de
febrero de 2014), referentes al proceso de grado.

CAPITULO XVI. TITULACION Y GRADOS

Articulo 84. DERECHO AL TiTULO. El estudiante regular que haya terminado y aprobado todos
los créditos que exige el respectivo programa académico, de acuerdo con el plan de estudios
correspondiente, tiene derecho a recibir el titulo que ofrezca UNIMINUTO para dicho programa,
siempre que ademas cumpla con los requisitos de grado contemplados en los articulos siguientes.

Paragrafo. El estudiante a quien se le comprobara plagio o fraude en el cumplimiento de requisitos
para obtener el grado, perdera el derecho al mismo y a la obtencién del correspondiente titulo.
En caso de que se comprobara el plagio o fraude, después de otorgado el titulo, UNIMINUTO
anulara el respectivo titulo y por consiguiente cancelara el correspondiente registro e informara
de ello a las autoridades competentes.

Articulo 86. REQUISITOS DE GRADO EN PREGRADO. Para graduarse y obtener el titulo del
programa académico de pregrado, el aspirante debera:

a. Tener un promedio minimo de 3.0 en todas las asignaturas que hacen parte del plan de
estudios.

b. No se encuentre bajo sancién disciplinaria vigente.

c. Haya aprobado la opcién de grado correspondiente.

d. Presentar el Examen de Calidad de la Educacion Superior.

e. Presentar la documentacién exigida para tal fin. Cumplir con los demas requisitos académicos,
administrativos y financieros establecidos por el Consejo de Fundadores y el Consejo General
Académico y la Ley.

Articulo 87. CEREMONIA DE GRADO. La ceremonia de grado sera siempre colectiva. El Rector
de Sede determinara, cada afio, las fechas en que se realizaran estas ceremonias y los plazos
para entregar la documentacion respectiva.

Articulo 88. GRADO PRIVADO EXTRAORDINARIO. Excepcionalmente por fuerza mayor o
caso fortuito debidamente justificados ante el Rector de Sede, este puede autorizar el grado de
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un estudiante, sin asistir a la ceremonia, con la simple entrega del diploma y acta en la Secretaria
de la Sede. Se deben pagar los derechos pecuniarios correspondientes.

Articulo 89. ACTUALIZACION ACADEMICA PARA PREGRADO Y POSGRADO. El estudiante
de pregrado que no se hubiere graduado dentro de los tres (3) afios contados a partir de la fecha
en que culmind el dltimo periodo de estudios del programa cursado, debera tomar dos (2)
periodos académicos de actualizacion en UNIMINUTO, asistiendo a las asignaturas, seminarios
o diplomados que establezca para el caso el Consejo de Facultad, Centro Regional o quien haga
sus veces. El estudiante de posgrado que no se hubiera graduado dentro de los tres (3) afios
contados a partir de la fecha en que culmind el ultimo periodo de estudios del programa cursado,
debera cursar las asignaturas que considere el Consejo de Facultad, Centro Regional o quien
haga sus veces.

Paragrafo. Lo anterior en concordancia con lo estipulado en el paragrafo del Articulo octavo del
presente reglamento.

CAPITULO XVII. NORMAS ESPECIALES PARA
POSTGRADO

Articulo 90. REQUISITOS DE TITULACION. El estudiante optara por el titulo de posgrado una
vez que:

a. Haya cursado y aprobado la totalidad de las asignaturas del plan de estudios con un promedio
minimo de tres punto cero (3.0)

b. Haya realizado la practica de grado, cuando el respectivo programa lo exija.

c. Haya aprobado la opcién de grado correspondiente.

d. Se encuentre a paz y salvo con todas las dependencias de la

Institucion.

e. Haya cancelado los derechos de grado.

f. No se encuentre bajo sancion disciplinaria vigente

¢ Conforme la anterior normativa, el pago de derechos de grado es un requisito para optar
por el titulo, el cual corresponde al valor fijado por la institucién para la correspondiente
anualidad y reportado al Ministerio de Educacién Nacional, que comprende el valor que el
candidato a grado debe sufragar para el proceso de otorgamiento del diploma y acta de
grado.
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MARIA ALEJANDRA CARTAGENA OSPINA
Secretaria Seccional
UNIMINUTO -Seccional Antioquia — Chocé

INSTRUCTIVO DE POSTULACION

Ingresar a Génesis+ https://genesisgo.uniminuto.edu/ , seleccionar la opcién estudiantes
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BIENVENIDOS

ESTUDIANTES

Génesis+ es la nueva version del sistema de informacién académica de UNIMINUTO. Consulta
tus notas, realiza solicitudes y accede a otros servicios, con mayor facilidad.

Ingresa a Génesis+ — > Matriculas online — \/

COLABORADORES s

Seleccionar la opcién Postulacién a grado

Cénesis+

Servicios para estudiantes

Hola

Esta es la pagina de entrada para el autoservicio Génesis Estudiante, Desde aqui, puede gestionar los servicios disponibles

e

Vas a seleccionar el tltimo periodo cursado
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Seleccion de Periodo de Curriculum

-

P Selecoonys un perodo para determinas of cutriculum para 18 sciicited de graduacida

rado Distancia 2020-2
grado Distancia 2020-2
m intersemestral 2020+1 Jun<Jul
‘ Pregrado Distanca Ene-Jun 2020
Intersemestral 2019-2 Dic*Ene
Posgrade Distancia 2019-2
‘ Pregrado Distancia 2019-2
Periodo Intersemestral 2015-1
Pregrado Distanca Ene-Jun 2019
Periodo intersemaestral 2018-2
Posgrado Distancia 2018-
| Pregrado Distancia 2018-
Periodo Intersemestral 2018-1
Pregrado Distancia 2018-1
| Pregrado Distancia 20172

Seleccionar un Periodo: | pre

|
D 2020 EMvcian Company L|
|

N

LN

VERSION: 8.7.1

Apareceran los datos del programa que estas cursando y luego das clic en el boton continuar

e | (Leanesis4

Seleccidon de Curriculum

-

P Seleccionar un curriculum para esta soliciud de graduacién

Seleccionar Curriculum

() Primary Degree
CONTADOR PUBLICO

Nivel: Pregrade .

Programa: CONTADURIA PUBLICA

Escuela: UNIMINUTO Virtual y Distancia

Campus: SECCIONAL BELLO

Carrera: CONTADURIA PUBLICA
Continuar

8
]
i
.
m
i
[
3
1
1
i
| |
L
o
-]
8
L=
T
1]
i
4
(3
B
i
| ]
i
i
4

Seleceidn de Pernod
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Seleccién de Curriculum

-

| Sgleccionar un curmculum para esta solicitud de graduacian

Seleccionar Curriculum

‘ ® Primary Degree
CONTADOR PUBLICO

Mivel: Pragrads )
Programa: CONTADURIA PUBLICA
Escuela: UNIMINUTO Virrwal y Distancia
Campus SECCIONAL BELLO

Carrera: CONTADURIA PUBLICA

—

Seleccion de Pariodo W er Fetenciones W \er Historco Académico ™ Ver Solicitudes de Graduacion W Ver Informacion de Alumno Evaluacidn da Grado

Seleccionas la fecha de graduacidén que aparece en el sistema, aparecen 4 opciones y debes
elegir la aplica en tu caso segun tu nivel de estudios (pregrado o posgrado), modalidad
(Presencial o Distancia) y el periodo, segun corresponda a tu formacion

D L= o & K | ernesis—-i-

Echucacston de cabdad al alcance de bodos

Seleccion de Fecha de Graduacion

-

P Seleccionar fecha para su graduaciin esperada_
#* indica campo reguerido

Curmiculum

Primary Degree
CONTADOR PUBLICO

Mivel: Bregrado

CONTADURIA PUBLICA
UNIMINUTO Virtual v Distancia
SECCIONAL BELLO
coNTAaDURIa pUBLICA

Programa:
Escuela:
Campus:

Carrera:

Seleccionar Fecha de Graduacidn

Fecha de Graduacidn:# MNinguno

Periodo: Pregrade Presenci Feb-Jun 2021

Periodc: Posgrade Presenci Feb-Jun 2021
Periodo: Pregrade Distanca Ens-Jun 2021
— | Periodc: Posgradeo Distanci Feb-Jun 2021

“wer Histdrico Académico m  Wer Solicitudes de Graduscidn

Seleccionar




Una vez seleccionada la fecha, dar clic en el boton CONTINUAR

Seleccidon de Fecha de Graduacién

-

} Selecoonar fecha para su gradusc

* indica campo requerndo

Curmiculum

Primary Degree
ONTADOR PUBLICO

Nivel:

Programa:

Escuela:

Campus:

Carrera:

Seleccionar Fecha de Graduacion

Fecha de Graduacion #

Pregraco

CONTADURLA PUBLICA
UNIMINUTO Virtual y Distancla
SECCIONAL BELLO

conTapuria pUBLICA

UOUNIMINIUDT O
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En la siguiente pagina solo das clic en enviar solicitud y ya estas postulado a grados

-~
MpurIsMINUTO

Educacion de calidad al alcance de todos

de Dics

Cenesis-+

Resumen de Solicitud de Graduacion

-

I

P Es:a es la informacidn que se
Fecha de Graduacion

Periodo:

Curriculum

Primary Degree
CONTADOR PUBLICO
Nivel:

Programa:
Escuela:

Campus:

Carrera:

enviard para su solicitud de graduacidn

Pregrado Distanca Ene-Jun 2021

Pregrado

CONTADURIA PUBLICA
UNIMINUTO Virtual y Distancia
SECCIONAL BELLO
CONTADURIA PUBLICA
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INSTRUCTIVO CARGUE DE DOCUMENTOS

Al siguiente dia habil de tu postulacién, vas a ingresar a
https://comunidad.uniminuto.edu/genesis/grados/pages/index.php donde debes cargar los
siguientes documentos de grado que te pide el sistema

Debes seleccionar correctamente la Rectoria, Sede y Nivel de formacién Académico

**Recuerda que somos la Rectoria Antioquia y Choco

**Nuestras sedes son: Bello, Aburra Sur, El Bagre y Uraba

**Tipo de postulacién académica: corresponde a tu nivel de formacién, Tecnologia, Pregrado o
Posgrado, recuerda que posgrado son nuestras especializaciones

Debes ingresar con el Usuario y contrasefia de GENESIS + sin el dominio, es decir sin
@uniminuto.edu.co

D

UNIMINUTO
Corporacién Universitaria Minuto de Dios
Educacion de calidad al alkcance de todos

Wigrada Minf ducacon

Apreciado estudiante:

Recuerde que la post

realizar

dentro de las on. El cargue

de documentos es exclusivo de los postulados y por ende

no exonera la postulacion a grados

leidy.suarez

seesssssane

Ingresar

¢Olvido su contrasena?
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Seleccionar tu sede de estudio, somos Rectoria Antioguia Chocdé y tu sede de estudio: URABA,
BELLO, ABURRA SUR, BAGRE

Seleccionar también tu nivel de estudios, tecnologia, pregrado o posgrado, recuerda
gue posgrado son nuestras especializaciones
IL
P\D

UNIMINUTO
Carparscén Unwersitara Misuzo de Dies
Eoucackin de cabidad ol sicance de (oidos

Bienvenido!
Seleccione su rectoria
R ANTIOQUIA Y CHOCO v
Seleccione su sede

CR URABA v
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UNIMINUTO
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Educacion de calidad al akcance de todos
Vigmse Mirk ducacron

Bienvenido!
Seleccione su rectoria
R ANTIOQUIA Y CHOCO
Seleccione su sede
CR URABA
Tipo de postulacion académica

Pregrado

Finalmente debes cargar cada uno de los documentos que te pide el aplicativo:

Tecnologia o0 pregrado: documento de identidad, resultados de las pruebas ICFES, Acta de
grado, resultados de las pruebas SABER PRO o SABER T&T

Posgrado: Acta de grado de pregrado, documento de identidad

Nota: Favor tener presente que es el acta de grado NO diploma.



UNIMINUTO
GRADOS

Dashboard

Acta de grado - Bachiller

Cert. SaberPRO o T&T

Documentos | Postulacién a Grado

NIMIEINILUT
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