L7
I | UNIMINUTO
—  Corporacion Universitaria Minuto de Dios
1 Educacion de calidad al alcance de todos

Vigilada MinEducacion

PROCESO DE GRADO PREGRADO 2023-1 UNIMINUTO
RECTORIA CUNDINAMARCA

Apreciado estudiante, lea detenidamente todo el contenido del documento antes de
realizar el proceso, esto le evitara inconvenientes para realizar el proceso de

postulacién.

Si usted no pude realizar el proceso de inscripcion conforme aqui se indica, comuniquese
por el correo edreyes@uniminuto.edu (Edison Reyes Bocanegra — Coordinador Registro y
Control) o isabel.ospina@uniminuto.edu (Isabel Ospina Rivera — Auxiliar Registro y
Control)

< POSTULACION A GRADO

Recuerde que lo primero que debe realizar es la postulacién a grado por el sistema
Génesis + siguiendo los siguientes pasos:

Fecha: 08 de noviembre de 2022 al 03 de enero de 2023 Responsable:
Estudiante

Paso a Paso Postulacion a Grado Estudiantes:

1. Ingresar a genesisgo.uniminuto.edu con su usuario (correo institucional sin el
@uniminuto.edu.co) y su contrasena (la misma de su correo institucional) y
clic en “Ingresar”.
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stimado Estudiante,

1 caso de que estés presentando Iinconvenientes para el acceso a Génesis+, lee
entamente las siguientes recomendaciones:

Realiza el ingreso a genesisgo.uniminuto.edu escriblendo tu usuario sin la extension

wniminute.edu.co ejemplo: suario sin @uniminuto..

Contrasefia

SUMANDOLEALAU

Recordar tu contrasefia
los inconvenientes para ingresar persisten, realiza los sigulentes pasos:

Borra el caché de tu navegador. #
Cambia tu contrasefia (password) del correo institucional, a través de
iclave.uniminuto.edu M
Sl el problema persiste, por favor comunicate con la Mesa de Ayuda, marcando a la SU A N Do L EA LAU
tension 6622

ota: Recuerda que Génesis+ esta Integrado a tu correo ¥ aulas virtuales por eso debes g nas.uniminuto.edu
:lizar el mismo usuario y contrasefia de tu cuenta institucional para ingresar.
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2. Dar clic en Postulacion a grado

Servicios para estudiantes

Hola YUVILISNEYDY MARTINEZ RODRIGUEZ.

Esta es la pagina de entrada para el autoservicio Génesis Estudiante. Desde aqui, puede gestionar los servicios disponibles por la
institucion:

® Actualiza tu contrasefa

izacion de datos personales

n de docente por estudiante
ones

de servicio académicas

* Perfil del alumno

® Postulacién a grado

® Cargue aqui sus documentos para grado

3. Seleccionar el ultimo periodo académico cursado y/o en curso y clic en enviar

Seleccion de Periodo de Curriculum

-

¥ Seleccionar un periodo para determinar el curriculum para la solicitud de graduacidn

Seleccionar un Periodo: pregrado Presenci Ene-Jun 2020 ~

4. Seleccionar el programa principal para solicitar postulacion a grado (Primay
Degree) y clic en continuar.

MPURIMINUTE | omee e+

Seleccion de Curriculum

-

# Seleccionar un curriculum para esta solicitud de graduacion
Seleccionar Curriculum

Primary Degree
[:\“Admimsmdnr de Empresas

Nivel: Pregrado

Programa: ADMINISTRACION DE EMPRESAS
Escuela: Fac Ciencias Empresariales
Campus: SEDE PRINCIPAL BOGOTA
Carrera: ADMINISTRACION DE EMPRESAS

Seleccion de Periodo @ Ver Retenciones ® Ver Historico Académico @ Ver de on = Ver 6n de Alumno ® 6n de Grado
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5. Indicar la fecha o periodo de graduacién correspondiente y clic en continuar

HpuuNIMIN uUToO
"T e | LOeNesisd

* indica campo requerido

Curriculum

Primary Degree

Administrador de Empresas

Nivel: Pregrado

Programa; ADMINISTRACION DE EMPRESAS
Escuela: Fac Ciencias Empresariales
Campus: SEDE PRINCIPAL BOGOTA
Carrera: ADMINISTRACION DE EMPRESAS

Seleccionar Fecha de Graduacion

Fecha de Graduacion: # Periodo;Pregrado Pre|gnci Ene-Jun 2020 * |

6. Se despliega un resumen de la solicitud de Candidato a Grado y clic en enviar
solicitud

Educacion de calidad al alcance de todos

Asistir Ceremonia: Si

Curriculum

Primary Degree

Administrador de Empresas

Nivel: Pregrado
Programa: ADMINISTRACION DE EMPRESAS
Escuela: Fac Ciencdias Empresariales
Campus: SEDE IJHNC!P-\L BOGOTA
Carrera: ADMINISTRACION DE EMPRESAS

Ver Histénco Academico ® Ver Solicitudes de Graduacion

Nota 1: Tome pantallazo al realizar la postulacidon por si se presenta inconvenientes con
la misma.

www.uniminuto.edu
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» DOCUMENTOS DE GRADO
Tenga listos los siguientes documentos cada uno en un archivo diferente PDF:

e Documento de identidad: 150% legible

e Acta o Diploma de Grado: legible que se evidencie toda la informacién de lo
contario no sera aceptada.

o Icfes 11 (Resultados Prueba de Estado de Ingreso a la Educaciéon Superior):
Descargarlo y guardarlo directamente de la pagina del Icfes, para que sea legible y
evitar se vea cortada la imagen.

e Saber Pro: Resultados prueba Saber Pro o Saber T&T. Descargarlo y guardarlo
directamente de la pagina del Icfes, para que salgan las competencias y sea
legible.

En el transcurso de 24 horas habiles después de la postulacion a grado podra cargar sus
documentos, por tanto, es obligatorio que primero realice la postulacion a grado por el
sistema Génesis +.

Fecha limite para cargar documentos: 04 de enero 2023

Fecha limite para corregir documentos: 10 de enero 2023

Paso a paso para cargar los documentos de grado:

1. Digite el siguiente link en la barra del navegador
https://comunidad.uniminuto.edu/genesis/grados/

2. Ingresar con su usuario (correo institucional sin el @uniminuto.edu.co) y su
contrasena (la misma de su correo institucional) y clic en “Ingresar”.

{10

LA AR LT
i e et -u-z.!n(car'loﬂ;;

Apreciado estudiante:

su contrasena?

www.uniminuto.edu
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3. Una vez haya ingresado por favor seleccione Rectoria Cundinamarca y sede en
la que realiza sus estudios. Asi mismo, el nivel académico al cual se esta
postulando como graduado (Pregrado). Recuerde que esta informacion solo se
pide una vez, por lo que se solicita que la diligencie de manera correcta.

Clic en “Continuar”.
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ala e su rectoria
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Tipo de postulacion academica

Documentos | Postulacdn a Grado

www.uniminuto.edu
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5. Al lado izquierdo del panel podra encontrar los documentos que solicitan, al dar
clic sobre cada uno de estos podra cargar sus documentos. Ejemplo Acta de grado

Bachiller
-]
Cargar | Acta de grado Bachiller
Caipar Dosamsirts [T e ey = Iy
Dotumotss Cagades
6. Dar clic en el boton “Seleccionar archivo”, le abrird una ventana emergente en
donde usted debera seleccionar el documento que desea cargar, finalmente dar
clic en abrir (Nota: Esta plataforma solo acepta el cargue de documentos en
formato PDF).
l.|h::ll:r|::h| .
ol Cargar | Acta de grado Bachiller
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7. Después de seleccionar el archivo, vera el nombre del archivo en la casilla. Clic en
el botén “Guardar”.

o]
Cargar | Acta de grade Bachiller
Camor Depermartng Ui Toperrmestn by
Dhocumanhes Carganios
8. Cuando el archivo quede guardado aparecera de la siguiente forma:
L

Cargar | Acta de grado Bacheller

Doruresds Cage Wisne Dooereso mbik

Please wair...

U Camgadin

9. Por favor continué cargando los documentos restantes y finalmente salga de su
usuario, dando clic a su imagen y clic salir.

Nota 2: Es obligatorio realizar la Postulacion a Grado v subir los documentos de grado, de
lo contrario se le negara su derecho a grado.

www.uniminuto.edu
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» DILIGENCIAMIENTO DE ENCUESTAS:
Diligenciar encuesta OLE Responsable: Estudiante

Fecha limite: 25 de enero de 2023

Ingresar al link https://encuestasole.mineducacion.gov.co/hecaa-encuestas/login_encuestas

a5

i La educacion | win | sistema Nac
Q’ esdetodos [N S N I ES a

Encuestas

Ingreso al sistema

Diligenciar Autorizaciéon de Egresados para el tratamiento de datos personales.

Ingresar al link https://encuestas.uniminuto.edu/index.php/7973597lang=es

Autorizacién de Egresados UNIMINUTO para el Tratamiento de Datos
Personales

Apreciado Egresado (a), recibe un cordial saludo

La Corporacion Universitaria Minuto de Dios, tiene disponible para ti, un amplio portafolio de servicios y beneficios para que puedas disfrutarlos como miembro
de esta comunidad educativa. Nuestro objetivo es fortalecer y propiciar una relacién perdurable en el tiempo contigo, que facilite tu participacion activa en los di-
versos servicios y actividades institucionales

Te invitamos a actualizar tus datos de contacto a fin de mejorar nuestra comunicacion, revisar o actualizar la informacién que reposa en la base de datos institu-

cional

iEres muy importante para nosotros!

Nota 3: Si no puede realizar el proceso de diligenciamiento de las encuestas, envie un
mensaje _al _siguiente correo eqgresadosgirardot@uniminuto.edu (Victoria Useche

Perdomo).

www.uniminuto.edu
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< REVISION ACADEMICA

Fecha Limite: 25 de enero de 2023
Responsable: Coordinaciones de Programa y Coordinacion Académica

Verificacion del cumplimiento total del plan de estudios de cada estudiante postulado a
grado.

Nota 4: Si no cumple con la verificacion se le negara el derecho a grado y la Coordinacién
de su programa se lo comunicara.

< REVISION FINANCIERA Y COOPERATIVA

Fecha Limite: 03 de febrero de 2023
Responsable: Area Financiera y Cooperativa

Verificacion del historial de pagos desde su periodo de ingreso a la universidad hasta el

periodo fin.

Nota 5: Estar pendiente de cualquier eventualidad presentada con este proceso v de ser
necesario debe enviar soportes de pago de lo solicitado.

Nota 6: Si no cumple con la verificacion se le negara el derecho a grado y la Coordinacién
de su programa se lo comunicara.

< PAGO DERECHOS DE GRADO
Fecha Fin: 19 de febrero de 2023 Responsable: Estudiante

Reclamar y cancelar recibo de pago de los derechos de grado.

%+ CEREMONIA DE GRADOS

Fecha: 01 de abril de 2023 Responsable: Universidad

www.uniminuto.edu
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