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PROCESO DE GRADO 2023-1
UNIMINUTO RECTORIA CUNDINAMARCA

Apreciado estudiante, lea detenidamente todo el contenido del documento antes de
realizar el proceso, esto le evitara inconvenientes para realizar el proceso de

ostulacion.

Si usted no pude realizar el proceso de inscripcion conforme aqui se indica,
comuniquese a los siguientes correos:

+ Astrid Casas: Coordinadora Admisiones y Registro  Correo: acasas@uniminuto.edu

+ Mileidy Rodriguez: Auxiliar Admisiones y Registro  Correo: mirodriguez@uniminuto.edu

+ Cesar Guacaneme: Analista Admisiones y Registro Correo: cesar.guacaneme@uniminuto.edu

1. POSTULACION A GRADO

Recuerde que lo primero que debe realizar es la postulacion a grado por el
sistema Génesis + siguiendo los siguientes pasos:

Fecha de Inicio:8 de Noviembre 2022 al 3 de Enero del 2023.

Responsable: Estudiante
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2. Paso a Paso Postulacion a Grado Estudiantes:

a) Ingresar a genesisgo.uniminuto.edu con su usuario (correo institucional sin

el @uniminuto.edu.co) y su contrasefia (la misma de su correo institucional)
y clic en Ingresar”.
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7 caso de que estés presentando Inconvenientes para el acceso a Génesis+, lee
lentamente las sigulentes recomendaciones:

Realiza el Ingreso a genesisgouniminuto.edu escriblendo tu usuario sin la extension
luniminuto.edu.co ejempilo:

Jsuario sin @uniminuto..

Contrasena

Recordar tu contrasefia
los Inconvenientes para Ingresar persisten, realiza los sigulentes pasos:
Borra el cache de tu navegador.

Cambia tu contraseha (password) del correo Institucional, a través de
iclave.uniminuto.edu

Si el problema persiste, por favor comunicate con la Mesa de Ayuda, marcando a la SUMA N DOLEA LAU
ctensién 6622

lota: Recuerda que Génesis+ esta Integrado a tu correo y aulas virtuales por eso debes
tilizar el mismo usuario y contrasefa de tu cuenta institucional para Ingresar.

b) Dar clic en Postulacién a grado

Servicios para estudiantes

Hola YUVILISNEYDY MARTINEZ RODRIGUEZ,

Esta es la pagina de entrada para el autoservicio Génesis Estudiante. Desde agui, puede gestionar los servicios disponibles por la
Institucion:
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www.uniminuto.edu
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c) Seleccionar el ultimo periodo académico cursado y/o en curso y clic en enviar.
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d) Seleccionar el programa principal para solicitar postulacion a grado

(Primay Degree) y clic en continuar.
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Indicar la fecha de graduacion correspondiente y clic en continuar
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f) Se despliega un resumen de la solicitud de Candidato a Grado y clic en

enviar solicitud.

MpuNIMINUTS | oo e
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Asistir Ceremonia:

Curriculum

Primary Degree

Administrador de Empresas

Nivel: Pregrado

Programa: ADMINISTRACION DE EMPRESAS
Escuela: Fac Clencias Empresariales
Campus: SEDE Immrwnl BOGOTA
Carrera: ADMINISTRACION DE EMPRESAS

Ver Histonco Academico @ Ver Soliciludes de Oraduacion

Nota 1: Tome pantallazo al realizar la postulacidon por si se presenta inconvenientes con la

misma.
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3. DOCUMENTOS DE GRADO Transformando a Col

Tenga listos los siguientes documentos cada uno en un archivo diferente PDF:

7
X4
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Documento de identidad: 150% legible por ambas caras en una sola hoja.

R/
0’0

Acta o Diploma de grado: Legible que se evidencie toda la informacién de lo
contario no sera aceptada.

7
°

Icfes 11 (Resultados Prueba de Estado de Ingreso a la Educaciéon
Superior): Descargarlo y guardarlo directamente de la pagina del Icfes,
para que sea legibley evitar se vea cortada la imagen.

< Saber Pro: Resultados prueba Saber Pro, Saber T&T o el Certificado de
asistencia a la prueba. Descargarlo y guardarlo directamente de la pagina
del Icfes, para que salgan las competencias y sea legible.

Nota: En el transcurso de 24 a 48 horas después de la postulacion a grado
podra cargar sus documentos, por tanto, es obligatorio que primero realice la
postulaciona grado por el sistema Génesis +.
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4. Paso a paso para cargar los documentos de grado:

1. Digite el siguiente link en la barra del navegador.
https://comunidad.uniminuto.edu/genesis/grados/

2. Ingresar con su usuario (correo institucional sin el @uniminuto.edu.co) y su
contrasefia (la misma de su correo institucional) y clic en “Ingresar”.
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Apreciado estudiante:

3. Una vez haya ingresado por favor seleccione Rectoria Cundinamarca y sede en la
que realiza sus estudios. Asi mismo, el nivel académico al cual se esta postulando
como graduado (Pregrado). Recuerde que esta informacion solo se pide una vez, por
lo que se solicita que la diligencie de manera correcta.

Clic en “Continuar”.

Bienvenido!
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4. Al lado izquierdo del panel podra encontrar los documentos que solicitan, al dar
clic sobre cada uno de estos podra cargar sus documentos. Ejemplo Acta de grado
Bachiller.

UNIMINUTO
GRADOS

n aakibo ard

Cargar | Documento de identidad

Cargar Documento Ultimo Dacumento subido

Seleccionyr aichivo !

Documentos Cargados
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Dar clic en el botén “Seleccionar archivo”, le abrira una ventana emergente en donde
usted debera seleccionar el documento que desea cargar, finalmente dar clic en abrir
(Nota: Esta plataforma solo acepta el cargue de documentos en formato PDF).
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6. Después de seleccionar el archivo, vera el nombre del archivo en la casilla.
Clic en el boton “Guardar”.
@
I Fmm Ty pmr=1 pabra e
www.uniminuto.edu

Personeria juridica: Resolucin (0345 del | de agosto de |9%0 MEN



| 7
I ( UNiMINUTO
— Corporacion Universitaria Minuto de Dios
| Educacion de calidad al alcance de todos
Vigilada MinEducacion

7. Cuando el archivo quede guardado aparecera de la siguiente forma:
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8. Por favor continué cargando los documentos restantes y finalmente salga de su usuario,
dando clic a su imagen y clic salir.

Nota 2: Es obligatorio realizar la Postulacion a Grado y subir los documentos de grado, de lo

contrario se le negara su derecho a grado.

4+ Fecha limite para cargar documentos: 5 enero

<+ Fecha limite para corregir documentos rechazados: 10 enero 2023.

» Cuando se revise la documentacion por parte del area de Registro y Control, se le notificara a su
correo institucional si presenta algun inconveniente con los documentos y de ser asi debera volver

a cargar el documento a corregir.

www.uniminuto.edu
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5. DILIGENCIAMIENTO)DE ENCUESTA.QOLE

» Diligenciar encuesta OLE Fecha: 8 de Noviembre del 2022 al 03 de Enero del 2023.

» Responsable: Estudiante

Ingresar al link: http://www.uniminuto.edu/web/graduados/encuestas-de-seguimiento1

Graduados L £ ]

Traduadas ¢ Encusta de seguirands

Bolsadeempleo ~ Emprendimiento Servicios y beneficios

» Sarviciasy beneficios JT0. estamos con .
L 3zaC19, ilizadas para finas démi

tiempoy kos il conocer 'y disfrutar los servicios y i08 g O ti das (a5 regiones del territorio nacional

para el tratamiento Candidatos a grado
de datos personales de pregrado - OLE

Encuesta a Graduados: ST T o
=53 Encuesta a Empleadores:
o
—

Actualizacion 2> Jefe

de datos Empleadores inmediato

1. Diligenciar Autorizacién de graduados para el tratamiento de datos personales.

Auvntarizacion de gracdiuados:

gara el tratamiento
e datos personales

www.uhiminuto.edu
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2. Diligenciar Encuesta a Graduados Candidatos a grado de pregrado — OLE.

Encuesta a Graduados:

=1

Candidatos a grado
de pregrado - OL.E

Nota: Si no puede realizar el proceso de diligenciamiento de la encuesta, comuniquese con los
siguientes contactos encargados de este proceso:

Datos de contacto sobre encuesta OLE:

> Profesional de graduados: Brianna Kerelis Barrientos

Correo: brianna.barriento@uniminuto.edu

Teléfono: 2916520 — Ext 14044

> Coordinador Proyeccién Social: Rafael Ricardo Sanchez Polo

Correo: rafael.sanchez@uniminuto.edu

Teléfono: 2916520 — Ext 14015

> Area de Graduados: Correo: graduados.zip@uniminuto.edu

www.uhiminuto.edu

Personeria juridica: Resolucidn (0345 del | de agosto de 1990 MEN
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6. REVISION ACADEMICA

+ Fecha Limite:Hasta el/10 de Enero del 2023.

4+ Responsable: Coordinaciones de Programa y Coordinacion Académica

Verificacion del cumplimiento total del plan de estudios de cada estudiante postulado a grado.

Nota 4: Si no cumple con la verificacion se le negara el derecho a grado y la Coordinacion de su
programa se lo comunicara por el correo institucional.

7. REVISION FINANCIERA Y COOPERATIVA

4+ Fecha Limite:Hasta el 21 de Enero del 2023.

+ Responsable: Area Financiera y Cooperativa

Verificacion del historial de pagos desde su periodo de ingreso a la universidad
hasta el periodo fin.

Nota 5: Estar pendiente de cualquier eventualidad presentada con este proceso, se
le notificara por su correo institucional y de ser necesario debe enviar soportes de

pago realizados.

Nota 6: Si no cumple con la verificacion se le negara el derecho a grado y la
Coordinacion de su programa se lo comunicara por el correo institucional.

www.uhiminuto.edu

Personeria juridica: Resalucién 10345 del | de agosto de 1990 MEN
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8. REVISION DOCUMENTOS REGISTRADOR

4+ Fecha: Pendiente por Confirmar Responsable: Registrador Nacional
El Registrador Nacional hara la revision de los documentos de grado de cada
postulado agrado para “Aprobar” o “Rechazar” los mismos.

Nota 7: Si no cumple con la verificacion se le negara el derecho a grado y el sistema
se lo comunicara por el correo institucional.

9. PAGO DERECHOS DE GRADO

4 Fecha: Desde el 20 de Enero hasta el 7 Febrero del 2023

4+ Responsable: Estudiante - Reclamar y cancelar recibo de pago de los derechos
de grado con la persona de facturacion.

10.LISTADO OFICIAL Y DEFINITIVO DE GRADUANDOS

Fecha Fin: 25 de febrero de 2023 Responsable: Registrador Nacional

11. CEREMONIA DE GRADOS

Fecha: 18 de Marzo del 2023 Responsable: Universidad

Las fechas de ceremonia son susceptibles a modificacion dependiendo la evolucion y si la pandemia
(Covid 19) continua, lo anterior de acuerdo a los decretas y medidas de orden nacional, regional o
departamental.

www.uniminuto.edu

Personeria juridica: Resolucidn 10345 del | de agosto de 1990 MEN
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Postulacidn a Grado

8 Noviembre
del 2022
Hasta el 03 de
Enero 2023

Responsable
el Estudiante
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Linea de tiempo

Revisi6n académica

Hastael 10 de
Enero 2023

Responsables
Estudiante
Coordnador

de programa

Revisidn financiera

Hasta el 21
de Enero
2023

Responsables
Estudiante
_Cooperativa

Area Financiera

Hasta el 7 de Ceremonia
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DATOS DE CONTACTO DE CADA AREA

+ Admisiones y Registro

CONTACTOS ADMISIONES Y REGISTRO

COORD. ADMISIONES Y ANALISTA ADMISIONES AUXILIAR ADMISIONES
REGISTRO Y REGISTRO Y REGISTRO

L

-
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>
ASTRID JOHANNA CESAR DANIEL MILEIDY X.
CASAS GUACANEME RODRIGUEZ.
hcasas@uniminuto.edu cesar.guacaneme@uniminuto.edu mirodriguez@uniminuto.edu

2916520 Ext: 14045 2916520 Ext: 14034 2916520 Ext: 14013

4+ Graduados — Encuesta OLE — Ceremonias

PROFESIONAL DE
GRADUADOS

4

b,.

CONTACTOS

BRIANNA KARELIS
BARRIENTO

~ Profesional de graduados: Brianna Karelis Barriento

Correo: brianna.barriento@uniminuto.edu
Teléfono: 2916520 - Ext 14044

- Area de Graduados correo: graduados. zip@uniminuto_ edu




“
Nt

‘Transformando a Colombia

+ Cooperativa

COOPERATIVA MINUTO DE DIOS

COORD. COOPERATIVA ASESORA COMERCIAL ASESORA COMERCIAL
MINUTO DE DIOS COOPERATIVA MINUTO DE DIOS COOPERATIVA MINUTO DE DIOS

HAGDALEAL ALEJANDRA OCAMPO JOHANA PRADA
magda.leal@coopminutodedios.com

2916520 Ext: 14004
3233079957

deisy.ocampo@coopminutodedios.com johana.prada@coopminutodedios.com

3173690750 3176565159

+ Facturacion

AUXILIAR DE FACTURACION

JOHN STEVEN DATOS DE CONTACTO

URREA Correo: john.urrea@uniminuto.edu
MENDOZA

Telefono: 2915420 Ext: - 14014

Celular: 316 2846742

Atencion Presencial:
Los dias Lunes a Viernes

Horario: 8:00 a.m. a 12:00 p.m. y de 2:00 p.m. - 7:00 p.m.
Sabados 8:00 a.m. - 1:00 p.m.




