UNIMINUTO

Corporacién Universitaria Minuto de Dios

Educacién de calidad al alcance de todos
Sede Cundinamarca

RESOLUCION RECTORAL No. 147

22 de Noviembre de 2013

POR LA CUAL SE AUTORIZA A LA SECRETARIA DE SEDE LA DELEGACION CONTROLADA DE LA FIRMA DE
CERTIFICACIONES DE LA SEDE EN CABEZA DE LOS DIRECTORES DE CENTROS REGIONALES, DIRECTOR DE
ARTICULACION y DIRECTOR DEL INSTITUTO DE FORMACION PARA EL TRABAJO Y DESARROLLO HUMANO
—UNIMINUTO- SOACHA DE LA SEDE CUNDINAMARCA

)’

El Rector de la Sede Cundinamarca de la Corporacién Universitaria Minuto De Dios — UNIMINUTO, en uso de
sus atribuciones delegadas por el Rector General, y

CONSIDERANDO

Que el Articulo 66 del Acuerdo 090 del 15 de Diciembre de 2008, establece, como funcién del Rector de
Sede trazar politicas generales para la planeacién, direccién, organizacién, ejecucion y control de las
actividades académicas, administrativas, de Bienestar y de proyecci6n social de la Sede de acuerdo con las
politicas y directrices fijadas por el Consejo de Fundadores, su Consejo Superior de Sede, las instrucciones
del Rector General y el Consejo de Gobierno, en desarrollo de la misma conforme al literal k) del
mencionado Articulo determina que el Rector de Sede podré tomar decisiones que no admitan dilacion y sea
imposible reunir o consultar a las autoridades colegiadas. En todo caso, siempre debe consultar con el
Rector General y, a la mayor brevedad, debe informar a la instancia correspondiente las decisiones
adoptadas.

Que la Sede Cundinamarca se encuentra agrupada en centros regionales que permiten mejorar la dindmica
de control y cobertura dentro de la Rectoria Cundinamarca, sin embargo, algunos procesos concentrados
por Estatutos hacen que los tiempos de respuesta en nuestros diferentes CERES y Centros Tutoriales se
hagan poco efectivos, en consecuencia poco eficientes y en desarrollo de los mismos se hace necesario el
mejorar los tiempos de respuesta a efectos de beneficiar a la comunidad estudiantil a cargo.

Que el Articulo 80 del Reglamento Orgénico de UNIMINUTO, contempla en su literal I) que es funcién de la
Secretaria de la Sede: “Autorizar con su firma los documentos y certificaciones de la Sede”, siendo esta una
funcién estatutaria la Rectoria Cundinamarca, aplica la figura de la Delegacién Controlada en cabeza de
Sede, y designa mediante la presente resolucién que funcionarios tendrén esta funcién y restringe la
emision de algunos certificados.

Que la institucién viene adelantando un proceso de gestién documental para mejorar estos procesos, siendo
liderado por la Secretaria General y en desarrollo de los mismos se estd adelantando proyecto certificado
digital, sin embargo, para la vigencia y a la fecha este proyecto no ha entrado en ejecucién, por lo anterior,
hasta tanto no se haga efectivo esta Resolucién tendra efecto y compromisos disciplinables de los directores
en caso de no dar el adecuado cumplimiento y control a la delegacion entregada mediante el presente acto.
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Que se hace necesaria la unificacién del modelo de certificaciones que se autoriza firmar a través de Ia

presente Resolucién a los Directores de Centros Regionales, Instituto Yy Grupo de Articulacién, para lo cual
hard parte integral el ANEXO No. 1 a la presente Resolucion.

Que los directores de Centros Regionales y lideres de nodo a quienes se les autoriza la firma son:

. CENTRO REGIQNAL/GRUPO 4‘D(RECI'(OR,Y/,O(;ORQI‘NADORZ" /] IDENTIFICACION (T _ COBERTURA DE FIRMA DE .
e s ’R‘E(SPO‘NSA;BL:E' Dl - CERTIFICACIONES EN CERES y CENTROS
. . . e __ TUTORIALES = :
1. GIRARDOT

Maria Teresa Restrepo Hernandez 31.153.039 Estudiante Centro Regional Girardot,
CERES Sumapaz y CERES Tequendama y
Alto Magdalena

2. ZIPAQUIRA Claudia Stella Narvdez Cérdenas 35.475.164 Estudiantes Centro Regional Zipaquira,
CERES Almeidas, CERES Guavio, CERES
Medina y Paratebueno, CERES Rionegro,

g

CERES Ubaté
3. SOACHA Carlos Eduardo Rodriguez Mufioz 79.247.232 Centro Regional Soacha, CERES Oriente
4. MADRID Luis Carlos Gutierrez Martinez 80.491.320 CERES Sabana Occidente, CERES Bajo

Magdalena, CERES Gualiva, CERES
Magdalena Centro

5. GRUPO ARTICULACION Richard Ernesto Ramos Becerra 79.519.707 Estudiantes en Articulacién

6. INSTITUTO DE FORMACION PARA EL Carlos Eduardo Rodriguez Mufioz 79.247.232 Soacha
TRABAJO Y DESARROLLO HUMANO —
UNIMINUTO- SOACHA

Que los directores de Centros Regionales vy lideres una vez se notifiquen se comprometen a registrar ante
notaria su firma y remitir copia a la Secretaria de Sede para control, igualmente, mensualmente deberan
reportar la relacién de las certificaciones emitidas.

Que para la adecuada elaboracion de Ias certificaciones de los programas en convenio UNITOLIMA, cada
direccion deberd tener presente los siguientes SNIES e informacién para la elaboracién de las certificaciones
(Ver anexo No. 2).

Que para la adecuada elaboracién de las certificaciones de los programas UNIMINUTO, cada direccién
deberd tener presente los siguientes SNIES e informacidn para la elaboracién de las certificaciones (Ver
anexo No. 3).

Que los directores de Centros Regionales y lideres de nodo no se les autoriza subdelegar esta funcién a
ninguno de los miembros de su equipo, ninglin miembro de la comunidad de UNIMINUTO, ni docentes, ni
externos, en caso de ausencia deberan informar a la Secretaria de Sede y actuar a través de ella.

RESUELVE

ARTICULO PRIMERO. DELEGAR a los Directores de los Centros Regionales y lideres de grupo la firma de las
siguientes certificaciones académicas:

a) Certificaciones académicas de permanencia académica y notas de estudiantes de pregrado,
posgrado y maestrias

b) Certificaciones académicas de permanencia académica y notas de estudiantes del Instituto
UNIMINUTO/Soacha

¢) Certificados de intensidad horaria, jornada estudiantil

d) Certificaciones de egresados no graduados sin proceso de grado activo

e) Certificaciones de Diplomados, cursos, talleres, simposios, seminarios.
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f)  Certificaciones de estudiantes requeridos por las autoridades militares para prestacion del servicio
militar obligatorio

g) Certificados de escolaridad y Formatos de Certificados remitidos por Cajas de compensacién
familiar y fondos

h) Certificaciones requeridas por Fondos de Pensiones para Pensién de Sobrevinientes a favor de
estudiantes

i} Certificaciones de estudiantes en préctica académica, NO CONTRATO DE APRENDIZAJE

PARAGRAFO: Esta prohibida la emision de certificaciones de permanencia académica de periodos no
matriculados o en los cuales el estudiante no esté matriculado, ni certificaciones de permanecia en periodos
de vacaciones.

ARTICULO SEGUNDO. Est3 prohibido a los Directores de Centros Regionales y lideres de grupo la firma de las
siguientes certificaciones académicas, para lo cual deben dar traslado a la Secretaria de Sede quien en un
término no superior a cinco (5) dias deber3 dar respuesta, este término contard desde el envio de la
documentacién completa por parte del Director del Centro o lider, asi:

a) Certificaciones de contenidos programaticos.

b) Certificaciones de estudiantes para procesos de homologacién o estudios en el extranjero.
c) Certificaciones de egresados no graduados en proceso de graduacion vigente.

d) Certificado de conducta.

ARTICULO TERCERO: Los Certificados de los graduados del INSTITUTO DE FORMACION PARA EL TRABAJO Y
DESARROLLO HUMANO-UNIMINUTO- SOACHA son firmados por el Rector General de UNIMINUTO y la
Secretaria de Sede Cundinamarca previo ndmero entregado por la Secretaria Sede Cundinamarca.

ARTICULO CUARTO Los certificados de diplomados, cursos, talleres, simposios, seminarios de que trata el
Articulo Primero de la presente resolucién deben sin excepcién contar con el nimero de consecutivo de Ia
Secretaria de Sede para el control de la emision del mismo, ningtin certificado académico estd autorizado a
utilizar imagenes de otro entidad o institucion que no cuente con el aval de |a Vicerrectoria Académica de
Sede.

ARTICULO QUINTO: L3 presente Resolucion rige a partir de su comunicacion.

Comuniquese y Cimplase.

JooTorecow

JUAN FERNANDO PACHECO DUARTE
Rector Sede Cundinamarca

V.bo. Martha Janneth Salinas Suarez
Vicerrectora Académica Sede Cundinamarca

V.bo. Liliana Herndndez Ayala
Directora Administrativa y Financiera

V.bo. Sandra Ximena Tarazona Garcia
Secretaria Sede Cundinamarca
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