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PASO A PASO PARA SOLICITAR CERTIFICADO DE EXPERIENCIA
PROFESIONAL PREVIA
(DESARROLLADA DURANTE LA PRACTICA)

Objeto: El presente instructivo tiene como proposito, regular la equivalencia de
experiencia profesional previa en el sector privado, obtenida en la realizacion de
practicas profesionales en UNIMINUTO. Para su expedicion se tendra en cuenta lo

regulado en el Decreto 616 del 4 de junio de 2021 y demas normas concordantes.

Para tramitar el certificado de experiencia profesional previa, es importante tener en

cuenta lo siguiente:

1. El tramite para la expedicion del certificado tomara un tiempo maximo de 15
dias habiles’.
2. La solicitud esta sujeta a la verificacion del cumplimiento de los requisitos?
para tramitar el certificado y proceder al cobro del pecuniario
correspondiente. Dentro de los requisitos se pueden resaltar los siguientes:
2.1. Las actividades sobre las cuales se pretenda solicitar equivalencia de
experiencia profesional previa debieron ser realizadas por estudiantes
de UNIMINUTO.

2.2. Las actividades cuya equivalencia de experiencia profesional previa
se solicite, debieron realizarse mediante practicas laborales.

2.3. Para solicitar este tipo de experiencia profesional previa, sera requisito
haber culminado el programa academico, aunque no se haya obtenido

el respectivo titulo.

1 Ver el inciso final del numeral 2 del Articulo 2.2.6.2.5.4. Procedimiento de equivalencia de experiencia
profesional previa en practicas laborales: (...) La solicitud a la que se refiere el presente literal debera ser
resulta dentro de los quince (15) dias habiles siguientes de su recepcién.

2 Ver Articulo 2.2.6.2.5.3 del Decreto 616 de 2021. Requisitos para la equivalencia de experiencia profesional
previa.
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2.4. E| area de practica profesional del Centro PROGRESA E.P.E
verificara la certificacion emitida por Escenario de Practica sobre las
actividades adelantadas por el estudiante, la cual como minimo
debera contemplar: nombre e identificacion de las partes, fecha de
inicio, fecha de terminacion, actividades adelantadas, horario en el
que se realizé dichas actividades, modalidad de vinculacion®.

2.5. El Centro PROGRESA EPE remitira dicho certificado a la Oficina de
Registro Académico, quien verificara la certificacion a la que se refiere
el numeral anterior, a efectos de establecer:

2.51. Si la persona que solicita el certificado de equivalencia de
experiencia profesional previa era estudiante para la fecha de
realizacion de la actividad objeto de la validacion.

2.5.2. Si las actividades contenidas en la certificacion corresponden a
temas relacionados directamente con el programa academico
cursado.

2.5.3. Si el estudiante terminé académicamente o es graduado®.

2.6. Cuando Registro y Control encuentre acreditados todos los requisitos
sefialados anteriormente, remitira al secretario de Sede Ia
Certificacion de equivalencia de experiencia profesional previa en cual
debera sefialar: nombre e identificacion de las partes, fecha de inicio,
fecha de terminacion, actividades adelantadas, horario en el que
realizd dichas actividades, modalidad de vinculacion.

2.7. Elsecretario de Sede verificara el cumplimiento de todos los requisitos

establecidos en el Decreto 616 de 2021 y demas normas

3Ver numeral 1 del articulo 2.2.6.2.5.4 del Decreto 616 de 2021. Procedimiento de equivalencia de
experiencia profesional previa en practicas laborales.
4Ver numeral 2 del articulo 2.2.6.2.5.4 del Decreto 616 de 2021. Procedimiento de equivalencia de
experiencia profesional previa en practicas laborales.
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concordantes, y firmara el documento cuando se encuentre conforme
ala Ley®.

3. La equivalencia de experiencia profesional previa no habilitara al titular de
esta para ejercer la profesion respectiva, pues para ello, se requerira cumplir
los otros requisitos que la Ley determine, como la obtencion de la Tarjeta
Profesional®.

4. Esta certificacidon aplica para la practicas profesionales desarrolladas a partir
del 4 de junio del 20217,

5. Es importante tener en cuenta el tiempo que se podra certificar, el cual sera
el equivale al 80% de la duracion de la practica®.

Los estudiantes deben verificar constantemente el correo institucional®.
Para los estudiantes de Contaduria Publica, las certificaciones dirigidas a la
Junta Central de Contadores deben ir en fisico con firma original del
secretario de Sede y acompanar el acto de nombramiento y capacidad
juridica para suscribir la certificacion.

8. Importante: Solo se certifica la practica realizada en programas de
UNIMINUTO.

5 Ver articulo 101. Responsabilidades del secretario de Sede: (...) 2. Dar fe de la veracidad de los hechos y la
autenticidad de los documentos especificos de la Sede. (...) 10. Autorizar con su firma los documentos,
certificaciones y constancias del ambito de competencia de la Sede. (...)

®Ver Paragrafo del Articulo 2.2.6.2.5.3 del Decreto 616 de 2021.

7 Sentencia C-619 de 2001. Efectos en el tiempo. Irretroactividad: “En relacion con los efectos de la ley en el
tiempo la regla general es la irretroactividad, entendida como el fendmeno segun el cual la ley nueva rige
todos los hechos y actos que se produzcan a partir de su vigencia.”.

8 Ver Decreto 616 de 2021. Articulo 2.2.6.2.5.6. Porcentaje de equivalencia de experiencia profesional previa.
De conformidad con el inciso tercero del articulo 2° de la Ley 2039 de 2020, el valor asignado a la experiencia
previa serd menor a aquella experiencia posterior a la obtencion del respectivo titulo. Por lo tanto, los
certificados de equivalencia de experiencia profesional previa reconoceran el ochenta por ciento (80%) de la

intensidad horaria dedicada a la actividad reconocida como experiencia profesional valida.

9 Ver articulo 12 del Reglamento Estudiantil: Son deberes de los estudiantes de la Institucidon, ademas de los
contemplados de manera especifica en este Reglamento, los siguientes: (..) 16. Conocer y consultar
permanentemente la pagina web de UNIMINUTO y los medios que se dispongan con el fin de estar informados
sobre las normas, los calendarios y procesos que rigen la Institucion y su conducta dentro de ella, asi como las
noticias, oportunidades, eventos y demas aspectos que deban ser conocidos por la comunidad universitaria.
(...) 37. Usar el correo institucional para todas las comunicaciones entre el estudiante y UNIMINUTO.
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PASO A PASO PARA RADICAR LA SOLICITUD DEL CERTIFICADO

El certificado de experiencia profesional previa se tramita a través de la plataforma
GLPI en la secciéon contactanos de UNIMINUTO:

1. Ingrese a https://www.uniminuto.edu/ y selecciona la opcidn
CONTACTANOS:

PARA TODOS LOS EGRESADOS SENA

DESCUENTC N GRATUITA

@

ENCUENTRA CONSULTA NUESTRA
TUSEDE OFERTA ACANEMICA

@ Nuesurassedes ~ & Soy ~ %, Comactanos  Donaciones Programas Q

SISTEMA UNIMINUTO + ESTUDIA EN UNIMINUTO VIDA UNIVERSITARIA ~ INVESTIGAGION PROYECCION SOCIAL ~

www.uniminuto.edu



|
|~
G UNIMINUTO
B ———— -\~ Corporscisn Universiara Minuto de Dio
Educacion de calidad al alcance de todos
Vigilada MinEducacion g
o Certified

MAY 2022-MAY 2023

2. Seleccione la opcion escribenos:

nasatras, UNIMINUTO te escucha

Solicitud de informacion

Llsmanos
Informacién de contacto
. primer Nombre *
@ Escribenos
Pr—
@ Solicitudes de devolucién o traslados
Apaiidos

Registro experiencia del usuario UNIMINUTO
Apreciado visitante,
Por metio da este formusno usted Podra SOACHAT informacion sobre UNIMINUTO, 5u oferta v us sades & nivel naconal. Tambien podra soviar febciacionss. Quasss
EUPAIRACIES ¥ VEICBCONES.

Nata: En cas0 da necestar un dapicada o cormeccion del acla de grada y Spioma. por favar descargue y diigencis ol formato cargado en el Siguiente eniace y adjuntelo a
asta solcitug

Descargue el formulario

Datos del Usuario

Tipo de documento *
N* documento Identificacisn
Hombres y Apellidas
GCorreo Electrénico

N* de Contacto *

Ciudad *

Sede Uniminuto

Programa académico

Comentaries *

4. El formulario debe diligenciarse con toda la informacion del estudiante, que
permita la verificacion y en la seccion comentarios, complementar con los

siguientes datos:
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Asunto: Solicitud Certificacion de Experiencia Previa

Nombre:

Documento:

Correo:

Sede:

ID:

Programa:

Numero de contacto:

Entidad donde realizo la practica:

Certificado dirigido a la Junta Central de Contadores: (indicar si 0 no)

El formulario queda diligenciado, de acuerdo al siguiente ejemplo:

Datos del Usuario

Tipo de documento * Cédula de Ciudadania

N° documento Identificacion * 123456789

Nombres y Apellidos * ANAMARIA PEREZ

Correo Electronico * ana perez@uniminuto.edu.co

N° de Contacto * 987654321

Ciudad * Pereira

Sede Uniminuto * Perera

Programa académico COMUNICACION SOCIAL

Comentarios * acién de Experiencia

Adjunto de archivos

Anexo 1 | Seleccionar archivo | Ninguno archivo selec.
Anexo 2 Seleccionar archivo | Ninguno archivo selec
Anexo 3 | Seleccionar archivo | Ninguno archivo selec

Autorizacién de datos personales UNIMINUTO

www.uniminuto.edu
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En este apartado, autoriza el tratamiento de sus datos personales y guarde la

solicitud en el botdn enviar.

Adjunto de archivos

Anexo 1: Seleccionar archivo | Ninguno archivo selec
Anexo 2 Seleccionar archivo | Ninguno archivo selec
Anexo 3: " Seleccionar archivo Ninguno archivo selec.

Autorizacion de datos personales UNIMINUTO

Por favor lea la siguiente informacion antes de suministramos sus datos personales y de autorizamos su tratamiento. En cumplimiento del articulo 12 de
la Ley 1581 de 2012, nos permitimos informarle lo siguiente: Continuar

[_] He leido, he sido informado (a), y autorizo a UNIMINUTO el tratamiento de mis datos personales para los fines

Autorizacion * b :
previamente comunicados y acepto |a politica de tratamiento de datos personales.

Politica de tratamiento de datos personales

Una vez radicada la solicitud, el sistema genera un numero de radicado, por favor
consérvelo. En un plazo de 5 dias habiles se le confirmara recibido y se daran las
instrucciones pertinentes para desarrollar el tramite a través del correo electronico

institucional.

Nota: La plataforma permite enviar archivos adjuntos.
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