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Introduccién

El presente documento corresponde a la
compilacion de informacion alrededor del
tema de la Coherencia y cohesion textual,
como respuesta a una falencia identificada
en tutorias de la catedra de Comunicacion
Escrita y Procesos Lectores (CEPLEC) en
diferentes programas de pregrado de la Cor-
poracion Universitaria Minuto de Dios.

El propodsito de este escrito es retomar con-
ceptos importantes y ejemplificaciones,
cuando de expresarse por escrito se trata.
Para ello, se acude a documentos especiali-
zados que orientan y ofrecen pautas claras,
sencillas, practicas, que al complementarse
con ejemplos permiten
reconocer su uso ade-
cuado y con sentido.

De esta manera, quien
repase lo  expuesto
debera tenerlo en cuenta
al momento de redactar
los escritos en las diver-
sas actividades que se
exigen en todas las
areas.

Algunos especialistas en el tema de la escri-
tura califican este ejercicio como un “arte”,
y a decir verdad lo es, razdn por la que esta
actividad se ha convertido en uno de los
“karmas” de adolescentes y jovenes al
llegar a la etapa de la Educacion Superior.
Esto obedece al hecho de que los docentes
universitarios dan por hecho que los estu-
diantes de pregrado cuentan con la experti-
cia que corresponde; por ello les exigen con
toda libertad que escriban ensayos, croni-
cas, resenas, informes... y toda una gama de
textos para expresar sus ideas alrededor de
una tematica en particular.

El propésito de
este escrito es
retomar conceptos
importantes y

ejemplificaciones,
cuando

expresarse por
escrito se trata.
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Tal vez sea este uno de los aspectos que
motiva a los jovenes a desertar de sus estu-
dios aduciendo que el programa que han
seleccionado ha sido un error; y de seguro
esta no sea la razon, el verdadero motivo
esta dado porque todos
los documentos que pre-
sentan son rechazados
en razdn a las falencias e
imprecisiones de tipo
gramatical, ortografico y,
en mayor proporcion,
de por la poca unidad,
coherencia y cohesion
que sus producciones
evidencian.

Y es en este Ultimo orden que se pretende
ofrecer elementos y estrategias para reto-
mar la coherencia y cohesion textual como
fundamentos en la buena produccién de
escritos, en los que prevalezca una clara
intencidon comunicativa y unidad en todo
aquello que se pretende expresar a través
de los escritos, desde diferentes tipologias,
asi como de documentos formales e infor-
males, e-mails, mensajes de texto, entre
otros, que exigen atencidn en el sentido de
las ideas, su semantica, sintaxis...
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Coherencia

Cohesidén Textual

Aunque estrechamente ligados estos dos términos, en tanto un texto
coherente responde a una cohesion textual apropiada, se tomara inicial-
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mente cada uno por separado para su respectivo analisis.

Coherencia

En el discurrir cotidiano encontramos el uso
de esta palabra cuando exigimos en el com-
portamiento de los demas que sean cohe-
rentes en el actuar, hablar, comportarse... Y
es evidente, toda vez que en ocasiones se
dice algo, pero no se es consecuente cuando
se lleva a la practica; se piensa, por ejemplo,
que mentir es incorrecto en la sociedad y se
dictan sermones en casa a los hijos para no
incurrir en esta falta; no obstante, en la
primera oportunidad el ejemplo que se
ofrece es distinto, pues se miente delante de
los propios hijos; de ahi la frase, “predica
pero no aplica”. Y asi, se podrian citar innu-
merables ejemplos de la cotidianidad para
hacer referencia a la coherencia.

Y llevado este concepto al plano escrito, la
coherencia textual se ve afectada de manera
permanente por la forma como se presen-
tan las ideas, aspecto que incide directa-
mente en la unidad e intencién comunicati-
va de quien pretende expresarse.

La coherencia se ubica desde un plano del
contenido del texto; es un proceso de pen-
samiento constituido por el orden légico de
las ideas y proposiciones expuestas. Se dice
gue conforma una estructura profunda.

Siguiendo a Van Dijk', cuando hablamos de
coherencia, nos estamos refiriendo a los me-
canismos que permiten concebir un texto
como el resultado de un equilibrio entre la
progresion y la redundancia informativa. De
otra parte, él estable tres clases de coheren-
cia:

B Lineal, secuencial y local: es la que se
mantiene entre las proposiciones expresa-
das por oraciones o secuencias de oraciones
conectadas por medio de relaciones seman-
ticas.

B Global: esta determinada por las ma-
croestructuras textuales. Caracteriza al texto
como una totalidad -en términos de CON-
JUNTOS de proposiciones y secuencias com-
pletas-.

B Pragmatica: se da en la adecuacion per-
manente entre el texto y el contexto (las con-
diciones especificas de los interlocutores, la
intencion comunicativa, el tiempo, el lugar y
demas circunstancias extraverbales).

Bien, como se preciso inicialmente, la cohe-
rencia depende de una buena cohesion tex-
tual; en este sentido puntualizaremos en
algunos conceptos muy practicos de tal
forma que éstos sean tenidos en cuenta al
producir textos.

'T. A. Van Dijk, lingiiista holandés, con un doctorado
acerca de la Lingiiistica del texto en 1972,
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Cohesidén Textual

A manera metafdrica, es valida la compara-
cion de la Coherencia y Cohesion con un
rompecabezas. Asi, se pretende al armarlo
obtener una figura que tenga sentido y en la
que se pueda reconocer una imagen clara 'y
definida; en este orden hacemos referencia a
la coherencia. Ahora, para armar el rompeca-
bezas nos valemos de fichas o piezas que
deben ir perfectamente articuladas, ensam-
bladas, para dar forma a la figura que se pre-
tende componer; en este caso cada uno de
estos elementos puede corresponder a la
cohesion textual. Asi:

Rompecabe = Coherencia

Piezas del ro = Cohesion

Ahora, algunos aspectos conceptuales pro-
pios de la cohesion:

Si las relaciones textuales de coherencia
tienen su naturaleza en los aspectos seman-
ticos y, en atencion a lo descrito anterior-
mente nos remiten a un sentido global, a la
unidad comunicativa, las de cohesion son de
tipo sintactico (sintaxis, orden) y léxico -se-
mantica (vocabulario, sentido). Por lo ante-
rior, se dice que un escrito cohesivo serd mas
comprensible que aquel que no lo sea.

En palabras de Maria Cristina Martinez? Las
relaciones de cohesion se establecen a través
del texto, dan cuenta de la manera como la
informacion vieja se relaciona con la infor-
macion nueva para establecer una continui-
dad discusiva.

Citando a otros autores, Bustos Gisbert
(1996:32), indica que La cohesion hace refe-
rencia tanto a la organizacion estructural de
la informacion como a los mecanismos exis-
tentes para jerarquizarla.

Por su parte, Alvaro Diaz (1995-38) expresa
que La cohesion se refiere al modo como los
componentes de la estructura superficial de
un texto estan intimamente conectados con
la secuencia’

2profesora de formacion doctoral en Ciencias del Lenguaje:
Semadantica discursiva en la Universidad de Paria XIII.
Fundadora y directora de la catedra UNESCO

para la lectura y escritura en América Latina.
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Atiéndase al siguiente ejemplo:

Los estudiantes de la facultad de Comunica-
cion Social expondran proyectos de prensa
y fotografia en el encuentro nacional a cele-
brarse en Pasto. Este ha obtenido ya distin-
ciones a nivel regional. En reunion con el
decano, el decano le manifesto su apoyo
para los certamenes.

Las preguntas que suscitaran a quien lea la
anterior informacion podrian ser:

B Este, se refiere a qué; no hay precisidn al
respecto.

B Cual es la necesidad de repetir el vocablo
decano.

Seguramente se evidencia una intencion
comunicativa, pero no es clara; la articula-
cion no deja reconocer de forma puntual la
relacidn entre sus partes. Lo propio podria
ser:

Los estudiantes de la facultad de Comunica-
cion Social expondrdn proyectos de prensa
y fotografia en el encuentro nacional a cele-
brarse en Pasto. Estos han obtenido ya dis-
tinciones a nivel regional. En reunion con el
decano, él les manifesto su apoyo para
dicho certamen.
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Entendido al término “mecanismo” como un proceso, en la produccion 5 JJ
escrita contamos con una serie de estrategias para articular o relacionar las E A, |-

ideas, de tal manera que aquellas que se pretenden expresar cuenten con
sentido y unidad.

A continuacion, se precisaran algunos mecanismos de cohesion importantes para tener en
cuenta cuando de escribir se trata, a fin de que aquello que pretendemos comunicar, logre su
cometido.

La Referencia

Tomese este concepto como el conocimiento previo que tenemos de algin elemento, articu-
lo, situacion, accion... No se puede iniciar un escrito sin contar con antecedentes o informa-
cion previa que sirvan de base para iniciar un proceso de comunicacion.

Acusada de propagar informacion erronea, Facebook, anunuo el viernes el lanzamiento de

una nueva seccion de noticias en colaboracion con m omunicacién, para promover
el periodismo profesional e impulsar la controvertida imagen de la réd social.

Llevo varios anos hablando con medios de comun/caqon y periodistas sobre com dr/'amos
apoyar el periodismo de calidad en Facebook, dijo el director ejecutivo de la comp fia, Mark
Zuckprberg, al anuncia eccion de “Facebook News?”.

El periodismo es;i nte para nuestra democracia y para progresar juntos frente a los
problemas, afirmeo en su pagina en la red social.

https://www.semana.com/tecnologia/articulo/facebook-lanza-una

-seccion-de-noticias-con-articulos-de-medios-profesionales/637504

En atencion a este texto, se podrian formular
varios cuestionamientos, como:

;Con relacion a qué area hace referencia el

escrito?

Py ;Qué es Facebook?
. ¢Quién es Mark Zuckerberg?




De seguro muchas personas estarian en
capacidad de dar las respectivas respuestas
sin necesidad de hacer una consulta, pues
son aspectos de permanente uso a nivel
social; hasta un nifo estaria en capacidad de
explicar, por ejemplo, qué es Facebook. En
este caso, se puede afirmar de una Referen-
cia que se tiene de ello; un conocimiento
previo. Asi, comprender la informacién sera
mas expedito. En este sentido hacemos uso
de la Referencia Exofdrica; es decir, aquella
informacion implicita, que no esta en el
texto, pero que la conocemos previamente.

De otro lado, y siguiendo con el analisis de la
informacidn contenida en el recuadro ante-
rior, se puede evidenciar a través de las
flechas, algunos términos que se agrupan de
forma particular, asi:

Lo anterior obedece a que en cada recuadro
los tres grupos de palabras guardan unarela-
cién intima, en términos de Referencia, en
tanto corresponden a la misma situacion, al
mismo sentido. Si inicialmente se presenta
Facebook como el aspecto central de la idea
y, posteriormente, se menciona red Social,
son semejantes; en este caso corresponden a
una Referencia Endoforica, y podemos defi-
nirla como el conocimiento previo que se
tiene de lainformacion al interior del parrafo,
lo que permite seguir un hilo conductor claro
porque se identifica claramente al referente
en el desarrollo de las ideas. Del mismo
modo ocurre con las flexiones verbales del
segundo grupo; todas expresadas en tiempo
pasado; también ocurre algo semejante con
el sujeto del tercer grupo, que en todos los
casos se puede identificar plenamente a
quién refieren, asi sean presentados con dis-
tintas voces.
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En sintesis, se puede afirmar que la Referen-
cia o el conocimiento previo de aquello que
se expone en un texto se puede encontrar
de dos maneras: exoforica (Informacion
previa por fuera del texto) y endoférica
(Informacidn previa al interior del texto). Su
relevancia radica en el sentido, es decir, que
a medida que se desarrollan las ideas se
conectan de forma correcta los elementos
de que se componen.

Si se incurre en imprecisiones a nivel de la
Referencia, complejo sera articular las ideas
al interior de un escrito; por ejemplo, si los
tiempos verbales no se manejan con un
referente claro, el lector se perdera desde el
punto de vista temporal y la comprension
del texto sera compleja, o nula, en el peor de
los casos.

La Sustitucién

Sustituir significa modificar, cambiar... en
términos gramaticales, con el proposito de
no repetir términos que hacen perder la
estética a las ideas, entre algunas razones.
Un texto con amplitud de |éxico permite que
la comunicacién que se pretende ofrecer
fluyay llegue con el sentido que se pretende
daraquienva a leer.
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Pero el acto de sustituir no responde al
simple hecho de colocar una voz en el lugar
de otra por el simple objetivo de no repetir;
éste debe obedecer a una relacion semantica
de la palabra sustituida por la sustituta, de tal
forma que cuando se lleve a cabo este
cambio, el sentido de laideay su articulacion
con el contexto no se altere.

Ahora bien, con el rico y amplio vocabulario
que el idioma espanol ofrece es menester
aprovecharlo de tal manera que el ejercicio
de escritura no se convierta en un acto com-
plejo, sino en una oportunidad de expresarse
empleando diversidad de términos sin tornar
el escrito soso, aburridor y, lo que es mas
grave, con imprecisiones que no faciliten la
interpretacion que se precisa desde una
intencidon comunicativa.

A continuacion, se ofrecen algunas estrate-
gias utiles para hacer uso de este mecanismo
en la produccion textual.

1. Sustituir pala
rior de los enun

En este orden, ese amplio cumulo de pala-
bras del idioma espanol facilita el sustituir
una palabra por otra que tenga un significa-
do semejante, como ya se indicd, sin alterar
su sentido. Algunos ejemplos:

B El profesor de Gramatica exhortd a los
estudiantes a presentar la evaluacion aten-
diendo a la normativa ortografica descrita en
el taller de repaso; sin duda, el prop05|to del
docente era que todos aprobaran la asigna-
tura.

M Todos IOSJovenes del curso pensaron que
la evaluacion iba a ser compleja; sin embar-
go, fue un examen facil de resolver a pesar
del tiempo que se debia emplear para ello.

En unoy otro ejemplo se identifican palabras
semejantes en el significado que denotan
claridad en lo que se pretende enunciar, evi-
tando reiterarse en los mismos vocablos.

4
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repiten al inte-
ustantivos.

Un sustantivo, desde el punto de vista gra-
matical, se define como el nombre que
recibe todo objeto, persona, lugar, proceso,
entre otros. Asi, se identifican sustantivos
comunes (estudlante lapiz, pais...); propios
(Bolivar, Francia, Mediterraneo); concretos
(mesa, cuadro, flor .); abstractos (amor,
odio, tristeza); colectivos (colmena, cardu-
men, plaga); individuales (dedo, aparta-
mento, cama). Ejemplos:

B Todos los nifios reconocen las bondades
de su maestra a través de su vocacion; es un
ser digno de admirar por toda la comunidad
educativa.

B Con el pasar de los afios, Colombia se ha
convertido en un pais potenaa envarias dis-
ciplinas deportivas; es una nacion que,
ademas, ya exporta deportistas de alto
nivel.

En el segundo ejemplo, se hace la sustitu-
cion del primer término en dos oportunida-
des, conservando el sentido de la idea en
toda su expresion.
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3. Sustituir
rior de los en

Un pronombre, desde el punto de vista gra-
matical, se define como la palabra que acom-
pafa al sustantivo. Ejemplos:

B El presidente de Estados Unidos visitara
Colombia en el mes de enero; él asistira con
una comitiva de representantes guberna-
mentales para tratar asuntos de las dos
naciones.

4, Sustituir

El adjetivo, desde el punto de vista de las
categorias gramaticales, es una voz que cali-
fica a un sustantivo.

M El Papa Juan Pablo Il dejo un gran legado
espiritual al mundo por medio del servicio y
entrega a los hombres, ademas de sus innu-
merables producciones escritas; a través de
sus palabras, el Santo, invitaba a la reconci-
liacion y al perdon.

5. Sustituir
rior de los en

El adverbio, como categoria gramatical,
ofrece diversas formas para llevar a cabo sus-
tituciones al interior de los escritos, en razon
a que puede modificar o calificar a un verbo,
un adjetivo o a otro adverbio; éstos pueden
ser también, de tiempo (hoy, mafana,
ahora...), lugar (aqui, ahi, encima, adelan-
te...), modo (graficamente, bien, oral), entre
otros. Ejemplos

B Los estudiantes se reuniran en la plazole-
ta de la universidad en las horas de la
mafiana; alli, compartirdn en un espacio
lidico con motivo de la culminacion de su
semestre.

_bos'
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piten al inte-

Sin abusar de la misma flexion verbal, en
este caso se acude al término “hacer”, con
mayor frecuencia, para sustituir una accion
que ya ha sido empleada en el texto. Por
ejemplo:

B El decano se reunird en la sala de juntas
con los coordinadores de su programa; lo
hara para evaluar el desempefio de los estu-
diantes en los diferentes semestres.

Para concluir con este acapite es fundamen-
tal, entonces, evitar en la produccion escri-
ta, la repeticion o reiteracion de palabras.

La Elipsis

Si en la sustitucion la recomendacion es no
repetir palabras, la elipsis, como mecanis-
mo de cohesion, tiene su fin en la elimina-
cion de palabras o enunciados que se sobre-
entienden, no aportan mayor significado ni
sentido. La cohesion textual exige que la
informacion sea precisa, concisa, concreta;
y en este orden redundar o sobreabundar en
datos irrelevantes no es adecuado en la pro-
duccion escrita.
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Através de los siguientes ejemplos se amplia
este concepto, donde, inicialmente se
expone un enunciado que redunda o repite
de forma innecesaria algunos términos;
luego, se hace uso de la elipsis y ndtese como
laidea, sin duda, es semejante, puntual.

Los estudiantes del programa de Comunica-
cion Social presentaran un proyecto de
investigacion en Pasto, sobre la crénicay sus
implicaciones en el periodismo; los estudian-
tes de Pedagogia Infantil, presentaran un
proyecto sobre la infancia en la poblacion
rural, en Pasto.

SIN ELIPSIS:

Los estudiantes del programa de Comunica-

cion Social presentaran un proyecto de
investigacion en Pasto, sobre la crénicay sus
implicaciones en el perlodlsmo los de Peda-
gogia Infantil, sobre la infancia en la pobla-
cion rural.
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El trafico que se presenta en la Avenida
Circunvalar en las horas de la manana dificul-
ta la movilidad en sentido Sur hacia Occiden-
te; el trafico que se presenta en la Avenida
Circunvalar en las horas de la tarde, es rapido
y fluido.
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HACIENDO EMPLEO DE LA ELIPSIS

El trafico que se presenta en la Avenida

Circunvalar en las horas de la manana dificul-
ta la movilidad en sentido Sur hacia Occiden-
te; en horas de la tarde, es rapido y fluido.

Siguiendo el primer y segundo ejemplos, se puede identificar de manera clara que la intencién
comunicativa del texto inicial y el que se presenta con empleo de elipsis son iguales; empero, al
llevar a la practica este mecanismo se omiten palabras que sobran, se sobreentiende en razén a
que en el anterior se han expuesto. De otra parte, se reconoce mas claridad, concision, concre-
cion en el proposito del enunciado, de esta forma el nivel de comprension de textos sera otra de

las bondades en este orden de ideas.




Los Conectores Légicos

Tomando como referencia a Fernando Vas-
guez en su reconocida obra que lleva por
titulo Pregintele al ensayista, el idioma
espanol ofrece una amplia gama de posibili-
dades para unir, conectar, articular los enun-
ciados a partir de los conectores logicos.

Cumpliendo su funcion de establecer relacio-
nes semanticas, se identifican dos tipos de
conectores: unos que son coordinados vy
otros subordinados. En este caso, los prime-
ros relacionan enunciados con autonomia
semantica, es decir, cada uno presenta una
informacidn clara y definida; en los segun-

dos, uno de los enunciados depende del otro.

Las imprecisiones que se identifican de
manera permanente en los diferentes escri-
tos de los estudiantes, en este caso universi-
tarios, son de dos tipos:

Todo conector presenta un sentido claro
para hilar una idea con otra; sin embargo, en
ocasiones se utiliza el inapropiado o aquel
que le ofrece otra connotacion a lo que se
pretende comunicar.

Ejemplo:

B Los semilleros de investigacion promue-
ven el ejercicio investigativo de los estudian-
tes, pero aportan de forma significativa a su
formacion.

En este caso, el conector que se utiliza es
adversativo o de contraste, y en el segundo
enunciado no esta ejerciendo esta funcion; al
contrario, complementa, adiciona informa-
cion para darle mayor sentido. Lo correcto

podria ser: ®
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B Los semilleros de investigacion promue-
ven el gjercicio investigativo de los estudian-
tes, ademas aportan de forma significativa a
su formacion.

Existen mas de 1000 conectores segun algu-
nos documentos y expertos en el idioma
espanol; no obstante, una de las imprecisio-
nes en este orden es reconocer escritos en los
que se reitera el uso del mismo conector,
haciendo de la lectura de un texto un ejerci-
cio soso, aburridor, en el que la informacion,
ademas, poco fluye.

Ejemplo:

B Los estudiantes de Comunicacién Social
expusieron el tema de gramatica, y después
presentaron un video para reforzar este ejer-
cicio. Después el tutor complement? la infor-
macion, corrigiendo algunos detalles para,
después, asignarles la mejor calificacion de
la clase; después de todo, los errores fueron
nimios.

Notese el empleo del mismo conector en
cuatro oportunidades sobre el escrito, con
tantos términos posibles para expresar esta
idea. Podria haberse escrito:

B Los estudiantes de Comunicacion Social
expusieron el tema de gramatica, y después
presentaron un video para reforzar este ejer-
cicio. Luego, el tutor complementé la infor-
macion, corrigiendo algunos detalles para,
posteriormente, asignarles la mejor califica-
cion de la clase; al final, los errores fueron
nimios.
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Asi, la produccion de textos tiene en los

conectores légicos esos elementos que le dan

mayor sentidoy articulacion a las ideas que se

pretende enunciar; por lo anterior, se ofrece a /
continuacion un cuadro en el que se exponen

diferentes posibilidades para hacer de este

mecanismo un instrumento util al escribir,

teniendo en cuenta el sentido y las diferentes

posibilidades para darle el uso y variedad que

exige en este importante ejercicio.

Sentido

Adicion

Conclusion
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Conectores Légicos

también, ademas, y, alin, adicional a lo anterior, aunado a lo
anterior, asimismo, por anadidura...

pero, sin embargo, no obstante, por el contrario, aunque, a pesar de,
en cambio...

porque, por consiguiente, asi pues, por tanto, por lo tanto, por esta
razon, puesto que, en consecuencia, de ahi que, ya que, asi pues, por
esta razon, por eso, pues, de modo que...

después, luego, mas tarde, antes, a continuacion, entre tanto, poste
riormente, ahora, ya, enseguida, inmediatamente, cuando, en el mo
mento, tiempo después, al final...

asi como, tal como, tanto como, del mismo modo, de la misma forma,
de l[a misma manera, igualmente, asimismo...

sobre todo, en otras palabras, lo que es mas importante, especifica
mente, especialmente, como si fuera poco...

por ejemplo, en otras palabras, es decir, de esta manera, asi como,
como es el caso...

primero, siguiente, luego, después, a continuacion, al final, antes,
desde entonces, en primer lugar, en primera instancia, por ultimo, al
final, al principio, para iniciar, enseguida...

por otra parte, de otra manera, en otro sentido, por el contrario, en
otro orden de ideas, en contraste con...

si, con tal que, supongamos, siempre que, ya que, desde que, puesto
que...

para finalizar, resumiendo, por Gltimo, finalmente, en conclusién, en
suma, en sintesis, como conclusion, en resumen, resumiendo...
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Los Signos de Puntuacién

Sin duda los signos de puntuacién corres-
ponden a uno de los mecanismos de cohe-
sion que reviste mayor atencion en el mo-
mento de escribir. Si bien, se reconoce una
normativa para su empleo, asimismo éste
depende de la intencion comunicativa de
quien se expresa por escrito. Por lo anterior,
colocar un punto, una coma u otro signo en el
lugar incorrecto, puede cambiar el sentido
de aquello que se pretende comunicar; tam-
bién, omitir uno podria afectar las ideas.

Asi, bien podria servir de orientacion el ejem-
plo de Julio Cortazar que ilustra de manera
perfecta lo enunciado:

Esa puerta giratoria del pensamiento
Lacoma

“Si el hombre supiera realmente el valor que

tiene la mujer andaria a cuatro patas en su
busqueda.”

De acuerdo con el anterior ejemplo, la inter-
pretacion del enunciado presenta varias con-
sideraciones. En primera instancia, su ambi-
gliedad no permite reconocer qué sujeto es
el protagonista o sobre quién recae la accidn
principal. Aqui, las normas de puntuacion
poco aportan; es menester reconocer qué
pretende expresar el autor. Con lo anterior es
valido afirmar que, si bien hay unas reglas
segln la RAE (Real Academia Espafiola), tam-
bien dependen de lo que cada sujeto desea
expresar.

Es importante tener en cuenta en la produc-
cion de escritos, el conocimiento de las
reglas de puntuacién para hacer uso de éstas
de forma correcta y expresar las ideas con un
sentido claroy particular.

PRODUCCION

CARTILLA DE

Las implicaciones, entonces, de los signos de
puntuacion, seran significativas en tanto su
ubicacidn en el texto determinara el alcance
o no del propdsito comunicativo. En los
siguientes pares de oraciones, idénticas en
su redaccion, se ubica en lugares distintos la
coma. Notense que en cada una la intencion
comunicativa es diferente:

B Convence a tu compafiero que se dirija a
los papas empleando buenos modales.

B Convence a tu compafiero que se dirija a
los papas, empleando buenos modales.

B Entregaras la tarea que te propuso el pro-
fesor antes del martes.

B Entregaras la tarea que te propuso el pro-
fesor, antes del martes.

B No convenzamos a nuestros padres.

B No, convenzamos a nuestros padres.

B Mis viejos queridos hermanos asistiran a
la convencion anual.

B Mis viejos, queridos hermanos, asistiran a
la convencidn anual.
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Haciendo un pormenorizado analisis, la
coma que se incluye en los anteriores enun-
ciados modifica de manera ostensible la
intencion de éstas y cambia su sentido; por
tanto, toma un valor de mucha relevancia y
se debe prestar especial cuidado por eso en
el momento de redactar enunciados.

Es necesario aclarar también, que signos de
puntuacion como la coma, y el puntoy coma,
no son respiratorios, su empleo no se da por
ausencia de aire en la lectura; esto obedece a
una estructura y normativas puntuales.

A continuacion, algunas normas para recor-
dar, y que se recomienda tener muy presen-
tes en la produccion escrita en los diversos
textos universitarios. No es un recorrido con-
ceptual por todos los signos de puntuacién
sino aquellos de uso frecuente y de mucha
relevancia para darle sentido a lo que se
expresa por escrito.

En espanol deben colocarse al principio y
final de los enunciados que correspondan,
para preguntar (;?) y exclamar (j!); precisar
citas textuales, exponer sentidos irénicos
(“”), entre otros.

B ;Cuando debemos presentar la prueba
final?

B ;Excelente noticia para todos los asisten-
tes!

H “Pienso, luego existo”.

Al interior de ciertos enunciados es preciso,
en muchas ocasiones, hacer un comentario
por parte de quien escribe a fin de aclarar o
enfatizar con cierta claridad; en este caso se
acude a tres recursos que se emplean de
acuerdo con las circunstancias o necesida-
des que exija la idea: comas, guiones o
paréntesis.
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2.1, Coma: cuando es imprescindible el
comentario.

Ejemplo: Los documentos, que fueron
firmados antes de la expedicion de la
norma, seran autorizados por el notario.

En este caso el comentario que esta entre
las comas no se puede obviar, en atencién a
que seran autorizados especificamente, una
clase de documentos.

2.2, Guiones: aqui el comentario ayuda
a darle sentido a la idea, pero bien podria
omitirse.

Ejemplo: Los profesores de Contaduria
-muy caracteristico de una inmensa mayo-
ria- son los primeros en presentar los presu-
puestos.

2.3. Paréntesis: en este caso se puede
hacer caso omiso de la lectura del comenta-
rio.

Ejemplo: El coordinador académico (hom-
bre muy generoso) permitié que se entre-
guen los informes con mas tiempo.
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Este tipo de enunciado desde el punto de
vista sintactico esta conformado por los
siguientes elementos: S (Sujeto) +V (Verbo)
+ CD (Complemento Directo - responde a la
pregunta qué-) + Cl (Complemento Indirecto
-responde a la pregunta a quién-). Esta ora-
cionrecibe el nombre de Determinativay no
precisa en ninguna parte de su estructura
del empleo de coma: ORACIONES DETERMI-
NATIVAS NO LLEVAN COMA; LA COMA NO ES
RESPIRATORIA.

Ejemplo:

B Los estudiantes (S) entregaron (V) el infor-
me final (CD) a su tutor (Cl);

B Los estudiantes entregaron el informe
final a su tutor.

4, Ora

En este orden, el enunciado si exige la pre-
sencia de la coma. El tipo de complemento
puede ser de tiempo, lugar, modo, causa -
efecto...

Ejemplo:

B Los estudiantes (S) entregaron (V) el infor-
me final (CD) a su tutor (Cl), el pasado vier-
nes, (Complemento Circunstancial de
Tiempo), para su revision (Complemento
Circunstancial de Fin, Propdsito).

B Los estudiantes entregaron el informe
final a su tutor, el pasado viernes, para su
revision.

st omscomascovacatr 1]

Es el llamado, la orden... al sujeto del enun-
ciado; puede ir al inicio, en medio o al final
de éste.
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Ejemplo:

B Joven, repitame la dltima parte de su
explicacion.

B Repitame la dltima parte de su explica-
cion, joven.

En este sentido, y con el fin de no reiterarse
en el uso de la conjuncion “y”, la coma entra
en el enunciado a cumplir su funcién para
unir elementos que son analogos.

Ejemplo:

B Comunicacion Escrita, Proyecto de Vida,
Contabilidad 'y Fundamentos contables,
seran las areas para matricular en este ciclo.

TR corivs oo

A diferencia de la norma anterior, la coma se
coloca antes de la conjuncion “y”, toda vez
que el ultimo término o enunciado siguiente
no es analogo a los iniciales.




Ejemplo

M Estuvo reunido con el tutor, coordinador,
directora de bienestar y decano, y firmo el
compromiso de permanencia.

8.La
tivo:

En este caso la presencia de un conector
adversativo indicara la necesidad de em-
plear una coma.

Ejemplo:
B Las clases tendran su apertura en la

ultima semana de enero, pero solo para los
estudiantes primiparos.

9. La
cuen

Como lo denota la norma, el enunciado que
expresa el resultado de una accion, precisa-
ra el uso de la coma antes del conector.

Ejemplo:

B 7e dije que las fechas de inscripcion no
serian flexibles este semestre, de modo que
asume tu actitud caprichosa.

10. L
unac

Es frecuente la presencia del conector
“porque”.

Ejemplo:
B Algunos estudiantes deben presentar un

curso de verano, porque no aprobaron una
asignatura del ciclo.
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Importante partir del hecho de que éste se
define como una extension de la coma; es
una pausa mas extensa. En algunos enun-
ciados el empleo continuo de comas puede
crear alguna confusion para la comprension
de la idea; es en este orden en el que se
acude al punto y coma para dar mas ordeny
sentido a la idea.

Ejemplo:
Empleo solo de comas:

B Lo clase de Comunicacion escrita, orienta-
da por el Lic. Bolafios se dictara los miérco-
les, el Seminario de Investigacion, dirigido
por el Mg. Benitez, se ofrecerd [os j Jueves, y el
taller de Etica, liderado por el Dr. Vélez, se
desarrollard los viernes.

Empleo, ademas, con punto y coma:

B La clase de Comunicacion escrita, orienta-
da por el Lic. Bolafios se dictara los miérco-
les; el Seminario de lnvestigacién dirigido
por el Mg. Benitez, se ofrecerd los j jueves; y el
taller de Etica, liderado por el Dr. Vélez, se
desarrollard los viernes.
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12, El
VoS s

Si bien este tipo de enunciado acude a la
coma para expresar la exclusion de un ele-
mento que no es analogo, se puede hacer
empleo también del punto y coma. Para
este ejemplo se tomara como referencia la
oracion del numeral 7, y mostrar esta doble
opcion.

Ejemplo:

B Estuvo reunido con el tutor, coordinador,
directora de bienestar y decano, y firmo el
compromiso de permanencia.

B Estuvo reunido con el tutor, coordinador,
directora de bienestar y decano; firmo el
compromiso de permanencia.

13. El
adve

Aqui, otra doble opcidn, es decir, ya se expli-
co este acto empleando la coma, asimismo
se puede acudir al puntoy coma eliminando
la coma y el conector adversativo. El ejem-
plo del numeral 8 ilustra en esta oportuni-
dad.

Ejemplo:

B Las clases tendran su apertura en la
ultima semana de enero, pero solo para los
estudiantes primiparos.

B Las clases tendran su apertura en la
ultima semana de enero; solo para los estu-
diantes primiparos.

14. El
conse

Semejante al anterior, otra doble opcidn
eliminando también la coma y el conector
consecuencial. El ejemplo del numeral 9 va
bien para este caso.
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Ejemplo:

B Te dije que las fechas de inscripcion no
serian flexibles este semestre, de modo que
asume tu actitud caprichosa.

B Te dije que las fechas de inscripcion no
serian flexibles este semestre; asume tu acti-
tud caprichosa.

Es valido emplear en dos actos concatena-
dos (intimamente relacionados) uno u otro
signo de puntuacion.

B £/ desorden de la joven en el manejo del
tiempo durante el semestre causé muchos
traspiés. Se exige de su parte un cambio
perentorio en ese sentido.

B £l desorden de la joven en el manejo del
tiempo durante el semestre causé muchos
traspiés; se exige de su parte un cambio
perentorio en ese sentido.
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B Un texto coherente denota una adecuada cohesion entre los apartados de é 8
los distintos enunciados; un escrito bien cohesionado sera siempre coheren- E o, |
te. <

B Concision, concrecion y claridad son exigencias de una produccion escrita
con cohesion.

B Un escrito sera agradable de leer en la medida que ofrezca un amplio [éxico y se evite la repe-
ticion de vocablos, conectores y enunciados.

B El empleo correcto de los signos de puntuacion ofrece claridad a las ideas que se pretenden
expresar; la coma no es respiratoria.

B En espafiiol, los conectores logicos son una herramienta de vital relevancia para que la articu-
lacion de las ideas cumpla con sus propositos y los textos tengan el sentido que pretende su
autor, cuando se hace un empleo adecuado de éstos.

B Este documento corresponde a un compendio de normas que se exige atender y llevar a la
practica en textos que seran objeto de practica continua, en especial, a nivel universitario, en
tanto la produccion permanente de informes, ensayos, articulos, proyectos, entre otros, en los
diversos programas, permitira que la calidad, objetividad, claridad, precision y concrecion pre-
cise de su buen manejo.
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