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Rectoria UNIMINUTO Virtual

ACGESIBILIDAD
Y EDUCAGION INCLUSIVA

¢00mo me puede ayudar Office 365 y Windows 10 a que los
estudiantes con discapacidad tenoan acceso a materiales de
aprendizaje y formacion virtual? g



ESTUDIANTES CON |
NEURODIVERSIDAD
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LECTOR INMERSIVO

Escuchar el texto deseado en voz alta mientras se van
resaltando las palabras,

Elegir I_a forma en que se presenta visualmente el
contenido,

Traducir el texto a mas de 60 idiomas y

Utilizar el diccionario de imagenes, te proporciona un
pictograma en tiempo real de la palabra que selecciones.
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en Word y el navegador Edge, |a funcion de Lectura en voz

alta bajo la pestana ira resaltando y leyendo el texto del documento

buncee
Iyl myday
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ASISTENTE PARA

MATEMATICAS

Asistente para matematicas de puede
resolverlo mostrando instrucciones paso a paso que e
ayudan a aprender como llegar a 1a solucion por su
guenta.

Después de resolver la ecuacion, hay muchas opciones
para sequir explorando el aprendizaje matematico con
el Asistente para matematicas.

MATEMATICAS S :
ONE NOTE N|
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EL ASISTENTE DE
CONGENTRACION

Encuéntralo directamente enla barra buscadora
al lado del boton de Windows.

Desactiva las animaciones, las imagenes de fondo
y 0tros elementos para minimizar las distracciones
visuales.

Elige los i(}(]ﬂ[]S que aparecen en la barra de tareas
y reduce el numero de elementos a la vista.

Puedes seleccionar gué mostrar en el mend Inicio:
mantener 1as distracciones al minimo y encontrar
10 que necesitas rapidamente.

e permite definir qué notificaciones
Ve y escucha y cuando. El resto de [as notificaciones
Ira al centro de notificaciones, donde podras verlas
en cualquier momento. é

A]U_S’[ﬂ _l]Ué ﬂpliGﬂGiOﬂBS pueden  mostrar
notificaciones y ajusta detalladamente la manera
en que aparecen. T
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\  Simplificara 1a pagina dejando solo con Ias partes
\ importantes: contenido textual y visual. Una vez

EARNING TOD! S e
DEL NAVEGADOR EDGE &
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ESTUDIANTESCON |
DISCAPACIDAD VISUAL |




LAS LEARNING TOOLS

UBH[[OﬂBﬂCGBS_i‘[li”ﬂaﬂ:BﬂB|_GBIT[[0ﬂBaGGBSi_Diliﬂﬂd,Ul]iGaﬂﬂ
| Gun_riguracmn, 108 usuarios DU@[]BI] r_eallzar cambios en
el equipo para que el texto sea mas facil de ver.

Vision

| =

Pantalla

Cursor y puntero

Lupa

Filtros de color

Contraste alto

Narrador

pio



Seeing Al

Esta aplicacion
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\ Office Lens es un metodo excelente para que los
\ alumnos digitalicen los materiales de forma
| independiente. Al trabajar de forma remota, los
| alumnos podran acceder a los materiales y entregar

I sus trabajos con independencia.
|
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Presiona Ia tecla==del logotipo de Windows
+ Otrl + N para abrir a configuracion del
Narrador.

Expande el boton Mostrar todas Ias opciones
de configuracion junto al conmutador de
alternancia del narrador para mostrar
opciones adicionales

El Narrador lee el texto de la pantalla del equipo en voz alta.

lambign describe eventos como notificaciones y citas de Para iniciar el Narrador autométicamente
Calendanﬂ, |U []UB tB []Brml’[B U““Zarw [“S[]US”WO NI Dﬂ"tﬂ”ﬂ. | después []e imciar sesi(]n, semcciona |a Gasi”a

situada ]Uﬂ'[ﬂ a Iniciar Narrador después de
Iniciar sesion.

Para Iniciar el Narrador autumaticamenteﬁ b
antes e iniciar sesion para todos los usuarios, -
activa la casilla situada junto a Iniciar

Narrador antes de iniciar sesion.

A




ESTUDIANTESCON |
DIFICULTADES AUDITIVAS




GENTRO DE ACCESIBILIDAD

Los ajustes auditivos, enel apartado de GConfiguracion, permiten

d |U_S alu_mnus cambiar a audio_, alterar el aspecto de las
I]Ut_lﬁ[}a(}lﬂﬂﬂs eN pantalla y E[IUSI&[ 0S Slll]_tltlllUS parad
satisfacer [as necesidades especificas del usuario.

Audicion

) Audio

Subtitulos

pio



s Romper barreras lingtiisticas
a A Conversaciones traducidas en tiempo real entre dispositivos,

para chats individuales y para interacciones en grupos mas

y 4
\ grandes
n
. Como unirse a una conversacion
Qe

Habilita los subtitulos oenerados automaticamente | s8s 0
en una presentacion en cualquiera de los mas de 60 L d

iliomas compatibles con el complemento de Traductor de | 1. iniciar 2. Compartir 3 pablar
presentaciones para PowerPoint en PC. ) e

aplicacién Traductor Ge la conversacion

Hable o escriba para

comunicarse en su

https://translator. microsoft.com/




Puedes crear presentaciones multim@uia atractivas V?BG_BSiI]lBQ con anlicac[unes
de Office 365 como Sway, que ademas te permiten anadir subtitulos para videos
Integrados.

¢ PARA QUE SIRVE
LA VISTA DE
4 ACCESIBILIDAD?

/N activar la vista e accesibilidad
en Sway, ocurre o Siguiente:
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© Todo el Sway se carga en memoria para @ l disefio se presenta verticaimente para
permitir que la tecnologia de asistencia permitir que los usuarios puedan centrarse
acceda a todo el contenido y proporcione en una parte del contenido a la veL.
ubicaciones de salto (por ejemplo, un salto
al titulo Siguiente). ® Los grupos especializados (por ejemplo,

cuadriculas, presentaciones de

@ 1a combinacion de colores cambia a blanco diapositivas, pilas o comparaciones)
V negro para proporcionar contraste alto se separan para facilitar el acceso al
para texto. contenido.

© 1a navegacion cambia a desplazamiento @ Los elementos interactivos se marcan con
vertical para que sea mas facil navegar por  indicadores de foco para permitir que los
el Sway con un teclado o con tecnologia de  usuarios que solo usen el teclado sepan
asistencia. donde esta el foco.

® Las animaciones excesivas se quitan
para reducir distracciones innecesarias
y ayudar a la tecnologia de asistencia.




ESTUDIANTESCON |
DIFICULTADES MOTORAS




El centro de accesibilidad tiene varias opciones para
optimizar Ia interaccidn con el equipo informético. Se pueden

encontrar en la Configuracion de Windows 10.

Interaccion
@J Voz
Teclado

@ Mouse

[&@ Control ocular

R



DICTADO

\ L0$ alumnos pueden

\ @ Abra un documento nuevo o existente y vaya a Inicio > Dictar @ con Ia sesion GOMU USAH EI‘ DIGTADU
/

e . - o - . il
iniciada en Microsoft 365 en un dispositivo habilitado para microfono. ® Abra un dCUMENto NUEVO 0 existente y vaya @ inicio > Dictar can la sesidn iniciada en Microsoft 363 ‘h.
// ® Espere a que se encienda el botdn de Dictado y empiece a escuchar @[] © - BN Un dispositivo con microfono habilitado.
/ , —

‘ 5

/ @ Comience a hablar para ver aparecer el texto en la pantalla | otk i L
y sugerencia: Tambien puede iniciar el dictado con el método abreviado de teclado ~  (Opeion) + Fi

@ Espere a que se encienda el botdn de Dictado y empiece a escuchar. = ©

© Comience a hablar para ver aparecer el texto en la pantalla.
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Ve a inicio ==, selecciona Configuracion >
Accesibilidad > Teclado y activa el boton de
alternacia Teclado en pantalla. Un teclado que
Se puede usar para moverse por la pantalla

| y escribir texto apa[ecera en la pantalla. El
JeEg}mﬁrggnEm, EAOEIALLA I }gcﬂliaedr(rlegermanecera en la pantalla hasta que

seguimiento o un joystick. | Para cambiar el modo en que se escribe la in-
| formacion en el teclado en pantalla:

pio
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El GOH[[0| ucularte_nermite usar unmecanismo paracontrolar
tu equipo con la vista.

nttps://support.microsoft.com/es-es/windows/
Introducci%¢G3%aB3n-al-control-visual-en-windows-
1a170a20-1083-2452-8142-17a7d41e89ad

El control ocular es compatible con los Siguientes
\ dispositivos de seguimiento ocular

.H"\\ Tobii

Tobii Eye Tracker 4c

Tobii EyeX

Tobii Dynavox PGEye Plus

Tobii Dynavox EyeMobile Mini

Tobii Dynavox EyeMonbile Plus

Tobii Dynavox PGEye Mini

Tobii Dynavox PGEye Explore

Tobii Dynavox |-Series+

Portatiles 'y  monitores  seleccionados

que incluyen aplicaciones integradas de @)

seqguimiento de ojos EyeTech
TM5 Mini

A

-
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ESTUDIANTESCON |
PROBLEMAS DE SALUD |
MENTAL .




ONENOTE Y OUTLOOK:

Gestiona las tareas y ten todos los materiales y contenidos en

un anico lugar, organizado y de facil acceso.

En OneNote, seleccione 1as palabras para |a
farea.

En el mend que aparece, haga clic en la flecha
junto al boton Tareas de Outlook y elija un
recordatorio.

Aparece una marca junto a la tarea en OneNote
y |a tarea se agrega a Qutlook.

[ | ~|As~ =V % -~
| > —
AT 1: v X | Today (Ctrl+Shift+1)

-
[o]

e ook IET | morrow (Ctrl+Shift+2)

Check forums | This Week (Ctrl+Shift+3)
Interview profs |

Next Week (Ctrl+Shift+4)

| No Date (Ctrl+Shift+5)

| Custom... (Ctrl+Shift+K)

A
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/ CREACION DE
CONTENIDO ACGESIBLE



« Gomprueba todos los documentos con el Comprobador de
accesibilidad para garantizar que todo el contenido resulta
facil de leer y editar para el alumno. (https://support.

Sigue estas pautas I]ﬂ_l'a asegurarte
de que todos tus estudiantes pueden 2}iE}ruunﬁ%]‘rtdggg]olrez_ee%/cocrgsﬁgi/lmigrg{t_i!‘%_daecﬂcgigngi”zlﬂaa2nn_080t1nd_8
acceder al contenido. __ e Bt

« Noacumules contenido en las paginas. Incluye solo Ia
informacion necesaria para que sea facil de sequir.

- Si afiades graficos e imdgenes, asegirate de tener texto
alternativo, y ain mas importante, que aporten significado
al contenido y que no sirvan Gnicamente para embellecer 12

pagina.

+ Asegiirate de estar comunicando informacidn de mas de una
forma (video, escrito, oral...) Por ejemplo, no utilices el color
como dnica manera de transmitir informacidn.



1.

Utilice disenos, navegacion y esquemas de organizacion claros y
coherentes para presentar el contenido. Mantenga los parrafos
breves y evite el contenido intermitente.

Utilice palabras descriptivas para el texto del hipervinculo (por
gjemplo, “sitio web de DO-1T” en lugar de “haga clic aqui™).

Utilice un formato basado en texto y estructure encabezados,
listas y tablas utilizando funciones de estilo y formato dentro
de su sistema de gestion de aprendizaje (LMS) y software de
creacion de contenido, como Microsoft Word, PowerPoint, Adobe
InDesign y Acrobat; utilice diseqos de pagina integrados cuando
corresponda.
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4. Evite crear documentos PDF. Publique Ia mayor parte del conte-
Nido creado por el instructor dentro de las paginas de contenido
del LMS (es decir, en HIML) y, i desea un PDF, vincdlelo solo
como fuente secundaria de informacion.

2. PfOl][lfGi[lﬂE_[lE_SGfiDEiOﬂBS de texto EUHGiSﬁS_ﬂBl_ contenido pre-
sentado en imagenes [ recurso web de descripciones de texto ).

6. Utilice fuentes sans serif grandes, en negrita, en paginas orde-
nadas y con fondos lisos.

. Utilice combinaciones de colores que tengan un alto contraste

Y que puedan ser distinguidas por personas nal_tﬁnicas [ recurso
web de contraste de color ). No utilice el color Unicamente para
transmitir significado.

. Subtitula videos y transcribe contenido de audio.

9. No sobrecargue a los estudiantes con el aprendizaje de operar

una gran cantidad de productos tecnologicos a menos que esten
relacionados con el tema del curso; utilizar herramientas asin-
cronicas; asegarese de que Ia T utilizada requiera el uso dnica-
mente del teclado y emplee practicas de disefio accesibles.

\



1. Recomendar videos y materiales escritos a los estudiantes g TSRS s B. Ofrezca esquemas y otras herramientas de andamiaje y compar-
donde puedan adquiri Ias habilidades 16cnicas NeCeSarias DA 4 praporcione maltinles formas para que los estudiantes demugs- L@ CONSEI0S GUE puedan ayudar a los estudiantes a aprender
participar en el curso.  tren lo que han aprendido (0. e}, diferentes tipos de elementos . . |

b | de prueba, portafolios, presentaciones, discusiones sobreyn  °- PTOROTCIONar oportunidades adecuadas para practicar.

2. Proporcionar maltiples formas para que los estudiantes apren- — ggio temal o B -
dan (9. ¢]., USar una combinacion de texto, video, audio /o | 10, gele[tlemp_o SUente bar 45 Sedates, pojectos b
iaposivasen presentaciones snaroncas  uego 0rabartas b onteni (por eemplo,utice n Ingls sencil,Geletee proyecto al comienzo del cursol.
para verlas mas tarde). ini ina tarminas. ey ina | '

acronimos, defina (érminos, evle 0 defina jergas). f1. Proporcionar retroalimentacian sobre las partes del proyecto y
3.~ Proporcionar mutiples formas dé comunicarse y colaborar QUE g g claras las instrucciones y expectativas para actividades Ofrecer oportunidades corectivas.
sean accesibIes Para personas con una variedad de discapac- provectos. debates y lecturas !
dades. ’ '

1. Haga_eiemplns  tareas relevantes para estudiantes con una
amplia variedad de intereses y antecedentes.
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TRUCOS DE PROFES

para que los estudiantes te vean y se sientan
conectados contigo.

0 que ocurre en pantalla. jCuantas mas sean las formas en que le
llega la informacion, mejor!

i@ flexible! Los cambios inesperados en un aprendizaje pueden llegar a ser
dificiles tanto para estudiantes como para profesores. No tengas una estructura
rigida de aula, intenta ser flexible e ir modificando el ritmo y contenido segdn

|as necesidades de cada momento, sin alterar los resultados de aprendizaje.

con sondeos Ia informacion que
trasmites.

Asegdrate que los estudiantes tengan ins ) :
, conocer los criterios de evaluacion en los que estan

hasados les ayuda a fundamentar su accionar.

Asegirate que el genere
la menos cantidad de frustracion posible. Siempre que se pueda, utiliza
tecnologia con la que los estudiantes estén ya familiarizados, si hay informacion
no accesible implementa una caja de herramientas extra que permita Ia
profundizacion de aprendizajes.
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